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TiTULO I.- AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS GENERALES

1. NATURALEZA JURIDICA DE LA FUNDACION CAJAMAR

La FUNDACION CAJAMAR es una organizacion privada de interés general, de nacionalidad espafiola,
de naturaleza fundacional, y sin animo de lucro. Su dmbito de actuacién abarca todo el territorio
espanol.

Fue constituida en fecha 4 de octubre de 2005, en virtud de escritura otorgada ante el Notario del
llustre Colegio de Madrid Don José Maria de Prada Guaita, al nimero 3.604 de su protocolo. Se
encuentra inscrita en el Registro de Fundaciones de competencia estatal adscrito a la Direccion General
de los Registros y Notariado con el nimero 30SND y fecha de inscripcion el dia 8 de febrero de 2006,
y bajo el Protectorado Unico de Fundaciones de competencia estatal dependiente del Ministerio de
Cultura y Deporte del Gobierno de Espania.

Los fines de la FUNDACION CAJAMAR, segun lo dispuesto en el articulo 6 de sus Estatutos, son:

a) el fomento de la economia social, sea o no a través de cooperativas, en cualquier sector
econdmico, asi como la investigacion cientifica y la innovacion y el desarrollo tecnoldgico y la
defensa del medio ambiente;

b) la asistencia social para personas en situacion de necesidad;

c) lainclusién social de personas en riesgo de exclusion por razones fisicas, sociales o culturales;

d) el apoyo al cumplimiento de los fines y la alta coordinacién de la accién no lucrativa de
investigacion, formacion, cultural y deportiva, realizada por asociaciones y entidades en las
que la Entidad Fundadora tenga interés.

La FUNDACION CAJAMAR podra realizar, entre otras, las siguientes actividades para el cumplimiento
de sus fines:

- La promocion y organizacién de congresos, simposios, seminarios, exposiciones, campafias,
cursos, coloquios, conferencias y actos similares en relacion con los fines fundacionales.

- La concesién de ayudas, becas y premios.

- La divulgacién de trabajos, estudios y obras en el dambito empresarial, medioambiental,
econdémico y social.

- La promocion, financiacion y difusiéon de todo tipo de actividades, incluidas las culturales y
deportivas, asi como de experiencias relacionadas con los fines de la Fundacion.

- La colaboracion con entidades privadas, especialmente sin dnimo de lucro y de economia
social, para la financiacién, ejecucién y/o coordinacion de proyectos de cooperacién y
desarrollo en cualquier sector econdmico.

- Promover la capacitaciéon y perfeccionamiento cientifico y profesional en los dambitos
mencionados.
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La FUNDACION CAJAMAR se rige por la Ley 50/2002, de 26 de diciembre, de Fundaciones; el Real
Decreto 1337/2005, de 11 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de fundaciones de
competencia estatal; la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin fines
lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo; por los Estatutos de la FUNDACION CAJAMAR
aprobados por el Patronato, asi como por las normas materiales que le sean de aplicacidn.

Ademas de lo anterior, y particularmente en lo que afecta al presente documento, la FUNDACION
CAJAMAR no tiene la condicion de poder adjudicador del Sector Publico, conforme a lo previsto en el
articulo 3 de laLey 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante, la “LCSP”),
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. En consecuencia, la FUNDACION
CAJAMAR no estd obligada a aplicar la normativa de contratacidn publica para la adjudicacién de
contratos a terceros.

No obstante, la Comision Europea en su Comunicacidn (2006/C 179/02) (en adelante la “Comunicacion
de la CE”), interpretativa sobre el Derecho comunitario aplicable en la adjudicaciéon de contratos no
cubiertos o sdlo parcialmente cubiertos por las Directivas sobre contratacion publica, ha realizado una
interpretacion del dmbito de aplicacidn de la normativa comunitaria de contratos del sector publico
(traspuesta a nuestro ordenamiento juridico a través de la LCSP), entendiendo que ciertas previsiones
comunitarias sobre contratacion con el sector publico pueden ser aplicables a contratos que, en un
principio y en atencidn a sus caracteristicas, se encuentran excluidos de su dmbito de aplicacidn.

Asi, la citada Comunicacién de la Comisidn Europea sefiala que contratos a los que, a priori, no les
resulta de aplicacién la normativa de contratos del sector publico, deben no obstante y en cualquier
caso quedar sujetos a unos principios minimos, que por la naturaleza juridica de la FUNDACION
CAJAMAR se constituyen en los principios de publicidad, libre concurrencia, transparencia,
confidencialidad e igualdad y no discriminacioén.

2. OBJETO DE LAS INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

La FUNDACION CAJAMAR ha sido adjudicataria del proyecto “Incubadora de Alta Tecnologia
especializada en la Innovacion Tecnoldgica y Gestion Sostenible del Agua” (en adelante, el “Proyecto
IAT”) de la Comunidad Auténoma de Andalucia, cofinanciada por el Fondo Europeo de Desarrollo
Regional (FEDER) dentro de su Programa Operativo Plurirregional 2014-2020, estando obligada como
beneficiaria a llevar a cabo las actuaciones que sean precisas, por sus propios medios o mediante la
contratacidn de terceros, para la creacion, equipamiento, puesta en marcha y desarrollo de la citada
Incubadora.

En consecuencia, las presentes Instrucciones Internas de Contratacion (en adelante, las
“Instrucciones”), aprobadas debidamente por el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR, tienen por
objeto establecer la regulacién aplicable a los correspondientes procedimientos de adjudicacién de
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contratos que celebre la FUNDACION CAJAMAR con terceros para la ejecucion del Proyecto IAT, a fin
de garantizar que dicha contratacion, llevada a cabo de acuerdo con su naturaleza juridica a efectos
de la LCSP, se ajusta a los principios minimos mencionados en el apartado anterior.

3. AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE DE LAS INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

Estas Instrucciones son de obligado cumplimiento para cualquier contratacién que realice la
FUNDACION CAJAMAR para el Proyecto IAT, y se pondran a disposicién de todos los interesados a
participar en los correspondientes procedimientos de adjudicacién, publicindose en el Perfil de
Contratante de la FUNDACION CAJAMAR.

Las contrataciones sujetas a las presentes Instrucciones se llevaran a cabo, con caracter general,
mediante alguno de los procedimientos de adjudicacidén recogidos en las mismas, sin perjuicio de la
posibilidad de establecer sistemas para la racionalizacién de la contratacidon o emplear cualquier otro
procedimiento de contratacidn y adjudicacion previsto en la LCSP.

En todo caso, las disposiciones de la LCSP y las recomendaciones de la Comunicacién de la CE tendran
un caracter supletorio a estas Instrucciones, siempre con arreglo a la naturaleza juridica de la
FUNDACION CAJAMAR a efectos de dicha Ley, solo en aquellos supuestos en los que se haga referencia
expresa en este documento a la citada Ley y/o a la Comunicacidn de la CE o cuando estas Instrucciones
precisen conforme a Derecho una interpretacién analdgica para su aplicacién o ejecucion.

4. PRINCIPIOS MINIMOS GENERALES

La adjudicacion de los contratos que celebre la FUNDACION CAJAMAR con terceros, en aplicacién de
las Instrucciones, debera ajustarse a los principios minimos de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién. Asimismo, los contratos deberdn adjudicarse a quienes
presenten la mejor oferta de acuerdo con lo previsto en las presentes Instrucciones.

La FUNDACION CAJAMAR no podra contratar verbalmente. Asimismo, en los contratos celebrados por
la FUNDACION CAJAMAR podrén incluirse cualesquiera pactos, cldusulas y condiciones, siempre que
no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena
administracidn.

Ademas del cumplimiento de los principios minimos generales en materia de contratacion, la
FUNDACION CAJAMAR podrd tener en cuenta, en la tramitacién de sus procedimientos de
adjudicacion, criterios acordes a lo que en contratacion del sector publico se denomina “contratacidn
sostenible”.
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El momento y la forma en que se incluiran los mencionados criterios vendran determinados, en cada
caso, en el correspondiente anuncio de licitacidn, cuadro de caracteristicas y/o en los pliegos de
cldusulas particulares y técnicas.

4.1 Principio de publicidad. Perfil de Contratante

Conforme a las recomendaciones de la Comunicacién de la CE, la FUNDACION CAJAMAR adopta el uso
de Internet, y en concreto el Perfil de Contratante, como el medio mas apropiado para dar la maxima
divulgacion a los procedimientos de contratacién que lleve a cabo para la ejecucidn del Proyecto IAT,
y asi llegar a conocimiento del mayor nimero de posibles candidatos interesados en los mismos.

El Perfil de Contratante es el espacio de la pagina web de la FUNDACION CAJAMAR
(http://www.fundacioncajamar.com/perfildelcontratante) en el que se agrupa la informacién vy
documentos relativos a su actividad contractual para el Proyecto IAT al objeto de asegurar la mayor
difusion, la transparencia y acceso publico a los mismos.

La FUNDACION CAJAMAR especificara la forma de acceso a este Perfil de Contratante en la pagina web
de la IAT y en los pliegos y en los anuncios de licitaciones en todos los casos.

El acceso a la informacidn del Perfil de Contratante sera libre, no requiriendo identificacion previa. No
obstante, podrd requerirse la misma para el acceso a servicios personalizados asociados al contenido
del Perfil de Contratante tales como suscripciones, envio de alertas, comunicaciones electrdnicas y
envio de ofertas, entre otras.

Toda la informaciéon contenida en el Perfil de Contratante se publicard en formatos abiertos y
reutilizables, y permanecera accesible al publico durante un periodo de tiempo no inferior a 5 afos,
sin perjuicio de que se permita el acceso a expedientes anteriores ante solicitudes de informacion.

No obstante lo anterior, la publicidad en el Perfil de Contratante no excluird la utilizacién de otros
medios de publicidad adicionales (diarios o publicaciones europeas, nacionales, regionales o locales)
que pudieran establecerse por el Organo de Contratacién en funcién de la tipologia y ambito de los
contratos.

El sistema informatico que soporte el Perfil de Contratante deberd contar con un dispositivo que
permita acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusidon publica de la informaciéon que
se incluya en el mismo.

En todo caso, en el Perfil de Contratante se publicaran:

a) Instrucciones Internas de Contratacion.
b) Informacion general que pueda utilizarse para relacionarse con el Organo de Contratacion
(nimeros de teléfono, fax, direccidn postal y direccion electrénica).
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c) El Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto; el Informe de insuficiencia de
medios; todos los pliegos que hayan de regir la contratacion o documentos equivalentes,
y cualquier otra documentacién complementaria; y el documento de aprobacién del
expediente.

d) Elobjeto detallado del contrato, su duracion, el presupuesto base de licitacion y el importe
de adjudicacidn, incluido el IVA.

e) Los anuncios de informacion previa de la licitacion, en los que se deben incluir los criterios
gue han de servir de base para la adjudicacién; los anuncios de licitacidn, de adjudicacién,
de formalizacién de los contratos, y de modificacion y su justificacidn, relativos a los
procedimientos abiertos (simplificado abreviado, simplificado, no armonizado y
armonizado).

f) Los medios a través de los que, en su caso, se ha publicitado el contrato y los enlaces a
esas publicaciones.

g) El ndmero e identidad de los candidatos o licitadores participantes en el procedimiento,
asi como todas las actas de la Mesa de Contratacion relativas al procedimiento de
adjudicacién o, en el caso de no actuar la Mesa, las resoluciones del Organo de
Contratacién correspondiente.

h) Elinforme de valoraciéon de los criterios de adjudicacién cuantificables mediante un juicio
de valor de cada una de las ofertas, en su caso, los informes sobre las ofertas incursas en
presuncién de anormalidad.

i) Procedimientos de contratacion declarados desiertos, anulados y desistidos, asi como la
interposicion de recursos y la eventual suspension de los contratos con motivo de la
interposicion de recursos.

j)  Composicidn (con sus respectivos cargos) de las Mesas de Contratacidn que, en su caso,
asistan al Organo de Contratacidn, asi como la designaciéon de los miembros (con sus
respectivos cargos) del Comité de Expertos o de la Unidad Técnica de la FUNDACION
CAJAMAR para la aplicacion de criterios de adjudicacién que dependan de un juicio de
valor en los procedimientos en los que sean necesarios.

k) Informacidn trimestral relativa a los contratos adjudicados mediante el procedimiento de
Contratacién Menor (Umbral 29) cuando su valor estimado (IVA excluido, por tanto) sea
igual o superior a 5.000 euros e inferior a 15.000 euros en contratos de servicios y
suministro, e igual o superior a 5.000 euros e inferior a 40.000 euros en contratos de obras.
En concreto, se publicara su objeto, duracidn, el importe de adjudicacion, incluido el IVA,
y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del
adjudicatario.

[) Cualesquiera otros datos e informaciones referentes a la actividad contractual de la
FUNDACION CAJAMAR que el Organo de Contratacién estime relevante.

4.2. Principio de concurrencia

La FUNDACION CAJAMAR facilitard la participacién del mayor nimero de candidatos o licitadores en
los procedimientos de contratacién, con el fin de promover la competencia efectiva entre los mismos,
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lo cual le permita tener las posibilidades mas amplias de seleccidn y obtencidon de mejores condiciones
para la adjudicacién en cuanto a precio y calidad, entre otras.

4.3. Principio de transparencia

La FUNDACION CAJAMAR garantizara que todas las condiciones y aspectos de los procedimientos de
contratacion se encuentren formulados de forma clara e inequivoca, sin que en ningin momento
pueda producir confusién entre los posibles candidatos o licitadores.

4.4, Principio de confidencialidad

La FUNDACION CAJAMAR garantizard que en los procedimientos de contratacidon se apliquen los
criterios de maxima discrecién y prudencia, y que se cuenten con sistemas de preservacidon de
confidencialidad y custodia de las ofertas presentadas, sin que la publicidad minimamente exigible de
los procedimientos de contratacion menoscabe los intereses de los candidatos o licitadores, de modo
gue no se pueda divulgar informacion facilitada por dichos candidatos o licitadores que éstos hayan
designado como confidencial en el momento de la presentacion de sus respectivas ofertas.

El caracter de confidencial afecta, entre otros, a los secretos técnicos o comerciales, a los aspectos
confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda ser utilizado
para falsear la competencia, ya sea en el procedimiento de licitacion o en otros posteriores.

En todo caso, el deber de confidencialidad no podra extenderse a todo el contenido de la oferta del
adjudicatario ni a todo el contenido de los informes y documentacién que, en su caso, genere directa
o indirectamente el Organo de Contratacién en el curso del procedimiento de licitacién. Unicamente
podra extenderse a documentos que tengan una difusién restringida, y en ningln caso a documentos
gue sean publicamente accesibles.

El deber de confidencialidad tampoco podrd impedir la divulgacidon publica de partes no confidenciales
de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la liquidacidn, los plazos finales de ejecucién de la
obra, las empresas con las que se ha contratado y subcontratado, y, en todo caso, las partes esenciales
de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato, respetando en todo caso lo dispuesto en la
normativa aplicable de proteccién de datos personales y garantia de los derechos digitales.

Asimismo, las partes deberan respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tengan
acceso con ocasion de la ejecucidon del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en los
pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza o por normativa aplicable deba ser tratada
como tal. Este deber se mantendrd durante un plazo de 5 afios desde el conocimiento de esa
informacidn, salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor que, en todo caso, debera
ser definido y limitado en el tiempo.
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4.5. Principio de igualdad y no discriminacién

La FUNDACION CAJAMAR dara un tratamiento igualitario y no discriminatorio a los candidatos y
licitadores, ajustando su actuacién a los principios de transparencia y proporcionalidad, absteniéndose
por tanto de realizar cualquier acto que pueda proporcionar ventajas a determinados candidatos o
licitadores, o de imponer condiciones que supongan una discriminacién directa o indirecta entre los
mismos.

TITULO Il.- ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION

5. NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO DE LOS CONTRATOS

Los contratos que celebre la FUNDACION CAJAMAR para el Proyecto IAT en aplicacion de las presentes
Instrucciones tienen la consideracién de contratos privados, quedando sometidos a las mismas en
cuanto a su preparacion, adjudicacién y formalizacion, y a las normas de derecho privado por lo que
se refiere a sus efectos, cumplimiento y extincion.

6. TIPOS DE CONTRATOS

6.1. Contrato de obras

Aquel que tiene por objeto la ejecucidon de una obra, aislada o conjuntamente con la redaccién del
proyecto, o la realizacién de alguno de los trabajos enumerados en el Anexo | de la LCSP.

Se entiende por obra el resultado de un conjunto de trabajos de construccién o de ingenieria civil,
destinado a cumplir por si mismo una funcién econdmica o técnica, que tenga por objeto un bien
inmueble; o la realizacién de trabajos que modifiquen la forma o sustancia del terreno o de su vuelo,
o de mejora del medio fisico o natural.

6.2. Contrato de concesion de obras

Aquel que tiene por objeto la realizacidn de obras por el concesionario (incluidas las de restauracion y
reparacion de construcciones existentes, asi como la conservacion y mantenimiento de los elementos
construidos), y en el que la contraprestacién a favor del concesionario consiste, o bien Unicamente en
el derecho a explotar la obra, o bien en dicho derecho acompafiado del de percibir un precio.

6.3. Contrato de suministro
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Aquel que tiene por objeto la adquisicidn, el arrendamiento financiero, o el arrendamiento, con o sin
opcidn de compra, de productos o bienes muebles.

No tendra la consideracién de contrato de suministro los relativos a propiedades incorporales o valores
negociables, sin perjuicio de los contratos que tengan por objeto la adquisicion de programas de
ordenador desarrollados a medida, que se consideraran contratos de servicios.

6.4. Contrato de servicios

Aguel cuyo objeto es una prestacién de hacer consistente en el desarrollo de una actividad o dirigidas
a la obtencién de un resultado distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que el
adjudicatario se obligue a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario.

6.5. Contrato de concesidn de servicios

Aquel en cuya virtud la FUNDACION CAJAMAR encomienda a titulo oneroso a una o varias personas,
naturales o juridicas, la gestién de un servicio cuya prestacidn sea de su titularidad o competencia, y
cuya contrapartida venga constituida bien por el derecho a explotar los servicios objeto del contrato o
bien por dicho derecho acompafiado del de percibir un precio.

6.6. Contratos mixtos

Aquellos que contengan prestaciones correspondientes a otro u otros contratos de distinta clase.

Para determinar las normas que regiran la adjudicacién de los contratos mixtos cuyo objeto contenga
prestaciones de varios contratos de los contemplados en estas Instrucciones, se estara a las siguientes
reglas:

a) Cuando un contrato mixto comprenda prestaciones propias de dos o mas contratos de obras,
suministros o servicios se atendera al caracter de la prestacidn principal.

En el caso de los contratos mixtos que comprendan en parte servicios especiales del Anexo IV de la
LCSP, y en parte otros servicios, o en el caso de los contratos mixtos compuestos en parte por servicios
y en parte por suministros, el objeto principal se determinara en funcién de cual sea el mayor de los
valores estimados de los respectivos servicios o suministros.

b) Cuando el contrato mixto contenga prestaciones de los contratos de obras, suministros o servicios,
por una parte, y contratos de concesiones de obra o concesiones de servicios, de otra, se actuara del
siguiente modo:

1.2 Si las distintas prestaciones no son separables se atenderd al caracter de la prestacion principal.
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2.2 Si las distintas prestaciones son separables y se decide adjudicar un contrato Unico, se aplicaran las
Instrucciones relativas a los contratos de obras, suministros o servicios cuando el valor estimado de las
prestaciones correspondientes a estos contratos supere las cuantias establecidas en este documento
respectivamente para cada uno de esos contratos. En otro caso, se aplicaran las Instrucciones relativas
a los contratos de concesidn de obras y concesién de servicios.

Solo podrdn fusionarse prestaciones correspondientes a diferentes contratos en un contrato mixto
cuando esas prestaciones se encuentren directamente vinculadas entre si y mantengan relaciones de
complementariedad que exijan su consideracidn y tratamiento como una unidad funcional dirigida a
la satisfaccion de una determinada necesidad o a la consecucién de un fin institucional de la
FUNDACION CAJAMAR.

7. OBIJETO, PRECIO, PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DE LOS CONTRATOS

7.1. Objeto

El objeto del contrato debera ser determinado, no pudiendo fraccionarse su importe con la finalidad
de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al
procedimiento de adjudicacidon que correspondan.

Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, debera preverse la realizacién
independiente de cada una de sus partes mediante su division en lotes. En el caso de que no se divida
en lotes, deberan justificarse debidamente las razones por las que no se ha dividido.

Cuando se proceda a la divisién en lotes del objeto del contrato, podran introducir las siguientes
limitaciones, siempre que se justifiquen debidamente en el expediente y se indique expresamente en
el anuncio de licitacién y en el pliego que haya de regir el contrato:

a) Podra limitar el nimero de lotes para los que un mismo candidato o licitador puede presentar
oferta.
b) Podra limitar el nimero de lotes que pueden adjudicarse a cada candidato o licitador.

En todo caso, el objeto del contrato serd descrito de forma no discriminatoria y determinada. La
descripcién no deberd hacer referencia a una fabricacién o procedencia determinada, ni referir a una
marca, patente, tipo, origen, produccidn determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica
por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencidn o “equivalente”.

7.2. Precio

Los contratos que celebre la FUNDACION CAJAMAR tendrdn un precio cierto, que se expresara con
cardacter general en euros y se abonara en funcion de la prestacidon realmente ejecutada y de acuerdo
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con lo pactado. En el precio se entendera incluido el importe a abonar en concepto de IVA, que en
todo caso se indicara como partida independiente.

Con caracter general el precio deberd expresarse en euros, sin perjuicio de que su pago pueda hacerse
mediante la entrega de moneda distinta del euro o mediante otras contraprestaciones, debiéndose
indicar expresamente estas circunstancias en los pliegos o documentacién equivalente.

El Organo de Contratacidn cuidara de que el precio sea adecuado para el efectivo cumplimiento del
contrato mediante la correcta estimacion de su importe, atendiendo al precio general de mercado, en
el momento de fijar el presupuesto base de licitacién y la aplicacion, en su caso, de lo sefalado en
estas Instrucciones sobre las ofertas anormalmente bajas.

El precio podra formularse tanto:

- en términos de precios unitarios: referidos a (i) los componentes de la prestacién o a (ii) las
unidades de la misma que se entreguen.
- aprecios aplicables a tanto alzado: a (i) la totalidad o a (ii) las partes del contrato.

Los precios de los contratos solo seran objeto de revisidn si asi se predetermina expresamente en los
pliegos y documentacidn equivalente, y de acuerdo con los términos establecidos en los mismos.

En todo caso, la revision de precios no tendrd lugar antes de los 2 afios desde la formalizacidn del
contrato, y siempre que al menos se hubiera ejecutado el 20% del mismo.

El pago del precio se realizard siempre con posterioridad a la emisién y comprobaciéon de la
correspondiente factura o “acta de recepcidn de obra”. Con la salvedad de que resulte necesario, a
juicio de la FUNDACION CAJAMAR y para cada caso concreto, realizar un pago anticipado para poder
llevar a cabo la actividad o proyecto de que se trate.

7.3. Presupuesto base de licitacion

Es el limite maximo de gasto que en virtud del contrato puede comprometer el Organo de
Contratacion, incluido el IVA. La FUNDACION CAJAMAR cuidarad de que el presupuesto base de
licitacién sea adecuado a los precios del mercado; y cuando el presupuesto del contrato sea dificil de
cuantificar con total precisidn, se debera indicar al menos un presupuesto estimativo.

7.4. Valor estimado

Los procedimientos de contratacién desarrollados por la FUNDACION CAJAMAR se aplicaran en
funcién del valor estimado del contrato, para cuya determinacion, ademas de los requisitos que
enumera el articulo 101 de la LCSP, se seguiran los siguientes criterios:
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a) El parametro basico de célculo sera la cuantia total del valor de la prestacidén que se quiera
contratar, incluidas sus prérrogas.

b) A efectos de determinacion del valor estimado, se excluira el IVA o equivalente.

c) En el caso en el que se haya dividido en lotes, los importes de cada uno se acumularan como
parte del mismo procedimiento a la hora de determinar el valor estimado total a licitar.

8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

El Organo de Contratacién, a quien compete aprobar el expediente de contratacién correspondiente,
incluyendo el gasto, asi como adoptar la decision de adjudicaciéon y formalizar, en su caso, los
contratos, serd, salvo en los supuestos previstos en el apartado siguiente o en caso de delegacién, el
Patronato de la FUNDACION CAJAMAR.

En los contratos de valor estimado no superior a 3.000 euros, IVA excluido, el Organo de Contratacidn
serd el Presidente de la FUNDACION CAJAMAR.

El Organo de Contratacidn contard, en los términos previstos en las presentes Instrucciones para cada
tipo de procedimiento de contratacién, con la asistencia del Director de la IAT (Organo Proponente del
contrato) y/o una Mesa de Contratacion, que sera constituida especificamente por profesionales
expertos en el dmbito de la contratacion correspondiente.

La Mesa de Contratacion estara integrada por un presidente, un secretario y, al menos, dos vocales,
que seran designados por el Organo de Contratacién, sin que el Organo Proponente del contrato y/o
quienes hubiesen participado en la elaboracién de la documentacion técnica de la licitacion puedan
formar parte de la misma.

La Mesa de Contratacién ostentard, entre otras, las siguientes funciones:

a) La calificacién de la documentacién acreditativa del cumplimiento por los candidatos de los
requisitos necesarios para contratar y, en su caso, acordar la exclusion de los licitadores que
no acrediten dicho cumplimiento, previo tramite de subsanacion;

b) La valoracidn de las proposiciones de los licitadores;

c) La propuesta al Patronato de adjudicacion del contrato a favor del licitador que haya
presentado la mejor oferta.

La designacién de los miembros de la Mesa de Contratacidon podra hacerse con caracter permanente
o de manera especifica para la adjudicacion de uno o mds contratos, debiendo publicarse en el Perfil
de Contratante de la FUNDACION CAJAMAR.

La ausencia de cualquiera de los miembros de la Mesa de Contratacidon podra ser cubierta por un
empleado de categoria similar de la FUNDACION CAJAMAR o de su entidad fundadora Cajamar
Caja Rural, Sociedad Cooperativa de Crédito. Los nombres del sustituido y del sustituto, puesto
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desempenado por éste y actuacidn en la que se produce su intervencién se hard constar igualmente
en las actas que documenten las actuaciones de la Mesa de Contratacion.

Cuando para la valoracién de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del
precio, la Mesa de Contratacidon podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos informes
técnicos considere precisos de una Unidad Técnica de la FUNDACION CAJAMAR o de un Comité de
Expertos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar que las ofertas
cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

La designacion y composicion de la Unidad Técnica y el Comité de Expertos deberd ser publicada en el
Perfil de Contratante de la FUNDACION CAJAMAR con caracter previo a la apertura de la
documentacioén relativa a los criterios de adjudicacidon ponderables en funcidn de un juicio de valor, y
podra realizarse directamente en los pliegos de cldusulas particulares o se puede optar por establecer
en los mismos el procedimiento para efectuarla.

En cuanto a la composicidn de la Unidad Técnica, debera estar integrada por al menos dos miembros
adscritos a la FUNDACION CAJAMAR, que desempefien actividades relacionadas con la materia objeto
del contrato o que hayan participado directamente en la tramitacion del procedimiento del que se
trate.

En cuanto a la composicidn del Comité de Expertos, debera cumplir los siguientes requisitos:

(i) debe tener al menos tres miembros;

(i) ninguno de los miembros puede formar parte del Organo Proponente del contrato;

(iii) los miembros deben tener cualificacion profesional adecuada.

(iv) que no haya participado en la redaccién de la documentacién técnica del contrato de que se
trate.

Asimismo, el Organo de Contratacién podra designar un responsable del contrato con la funcién de
supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias para asegurar la
correcta ejecucién de la prestacion que constituye su objeto. El ejercicio de esa funcion podra
atribuirse a una persona fisica o juridica, vinculada a la FUNDACION CAJAMAR o ajena a ella; en este
ultimo caso, su designacién requerira de la celebracion del oportuno contrato de servicios.

9. CONDICIONES DE CAPACIDAD Y SOLVENCIA DE LOS CONTRATISTAS

Tendran capacidad para contratar con la FUNDACION CAJAMAR las personas naturales o juridicas,
espafolas o extranjeras, que cumplan con los requisitos siguientes:

a) Cuenten con la habilitacién empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible para la
realizacion de las prestaciones objeto del contrato.
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b) En el caso de personas juridicas, las prestaciones objeto del contrato deben estar
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos
o reglas fundacionales, les sean propios.

c) Tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o
profesional en la forma que determinen las solicitudes de ofertas, los documentos de
condiciones o los pliegos que, en su caso, rijan la licitacion. Dichos requisitos de solvencia se
exigiran de manera especifica en cada contratacién, de manera adecuada y proporcionada a
las caracteristicas de la prestacién contratada.

d) No estén incursas en alguna de las prohibiciones de contratar previstas en el articulo 71 de la
LCSP.

e) Que se encuentren previamente homologados como proveedores de la entidad Cajamar Caja
Rural, Sociedad Cooperativa de Crédito o, en su defecto, que acrediten la presentacion de la
solicitud de homologacién en el plazo maximo de 15 dias naturales desde la presentacién de
la oferta, quedando excluidos en este caso de la licitacidn si dicha acreditacién no se aporta
en el plazo maximo sefialado; no sera precisa la homologacidn para las contrataciones de valor
estimado (IVA excluido, por tanto) inferiores a 500 euros. Asimismo, dichos proveedores
deberan estar al corriente de pago en sus obligaciones con Cajamar Caja Rural, Sociedad
Cooperativa de Crédito.

Los requisitos anteriores se acreditaran en la forma y términos previstos en la invitacidon o en los
documentos que rijan la licitacidn, contemplandose en su caso la utilizacion de una declaracién
responsable (que se ajustara al formulario de Documento Europeo Unico de Contratacién [DEUC]), en
la que el licitador ponga de manifiesto los extremos indicados en los apartados a), c), d), e), f) y g) del
articulo 140.1 de la LCSP; sin perjuicio de su justificacion por el adjudicatario con cardcter previo a la
formalizacién del contrato.

En el supuesto de que el empresario esté inscrito en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del sector Publico (ROLECE), no estara obligado a presentar los documentos justificativos
u otra prueba documental de los datos inscritos en dicho registro. En este caso debera indicarlo de
manera pertinente.

10. CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

Los documentos en los que se formalicen los contratos que celebre la FUNDACION CAJAMAR con
sujecion a estas Instrucciones deberan incluir necesariamente:

a) Laidentificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicién del objeto y tipo del contrato, teniendo en cuenta en la definicion del objeto las
consideraciones sociales, ambientales y de innovacion.

d) Referencia a la legislacidn aplicable al contrato.
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e) Laenumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el contrato,
esta enumeracion podrd estar jerarquizada, ordendandose seglin el orden de prioridad
acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado
se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones
entre diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su
finalizacion, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Los supuestos en que procede la modificacidn, en su caso.

k) Los supuestos en que procede la resolucion.

[) El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso.

m) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al
contratista.

n) La obligacion de la empresa contratista de cumplir durante todo el periodo de ejecucién de
contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de aplicacion.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones
para las partes distintas de los previstos en los pliegos, concretados, en su caso, en la forma que resulte
de la proposicidn del adjudicatario, o de los precisados en el acto de adjudicacion del contrato de
acuerdo con lo actuado en el procedimiento, de no existir aquellos.

11. DURACION DE LOS CONTRATOS

La duracién de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones,
las caracteristicas de su financiacién y la necesidad de someter periédicamente a concurrencia la
realizacion de su objeto. El contrato podra prever una o varias prdrrogas, siempre que sus
caracteristicas permanezcan inalterables durante el periodo de ejecucién de estas, teniendo en cuenta
las previsiones recogidas en estas Instrucciones en relacién con la modificacidn de los contratos.

La prérroga se acordara por el Organo de Contratacidn, y sera obligatoria para el contratista siempre
que su preaviso se produzca al menos con 2 meses de antelacién a la finalizacién del plazo de duracién
del contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato o documentacién equivalente se establezca
uno mayor. Quedan exceptuados de la obligaciéon de preaviso los contratos cuya duracién fuera
inferior a 2 meses.

En ningln caso podrd producirse la prérroga por el consentimiento tacito de las partes.
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La peticidn de prérrogas a instancia del contratista, cuando estuvieren motivadas por retrasos en la
ejecucién del contrato, deberd producirse en un plazo maximo de 15 dias naturales desde que se
produjo la causa que origind el retraso.

En la determinacién de la duracién de los contratos se aplicaran las previsiones siguientes:

a)

e)

Los contratos de servicios y suministros de valor estimado (IVA excluido, por tanto) inferior a
15.000 euros y los contratos de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros no podran
tener una duracién superior a 1 afio ni ser objeto de prérroga.

Los contratos de suministros y de servicios de prestacién sucesiva tendrdn un plazo maximo
de duracién de 5 afios, incluyendo las posibles prérrogas que acuerde el Organo de
Contratacién. Excepcionalmente, en los contratos de servicios se podrd establecer un plazo de
duracidn superior cuando lo exija el periodo de recuperacidon de las inversiones directamente
relacionadas con el contrato y éstas no sean susceptibles de utilizarse en el resto de la actividad
productiva del contratista o su utilizacién fuera antieconédmica, siempre que la amortizacién
de dichas inversiones sea un coste relevante en la prestacion del servicio, circunstancias que
deberan ser justificadas en el expediente de contratacion con indicacidn de las inversiones a
las que se refiera y de su periodo de recuperacién.

El contrato de servicios de mantenimiento que se concierte conjuntamente con el de la compra
del bien a mantener, cuando dicho mantenimiento solo pueda ser prestado por razones de
exclusividad por la empresa que suministre dicho bien, podra tener como plazo de duracién el
de la vida util del producto adquirido.

No obstante lo establecido en los apartados anteriores, cuando al vencimiento de un contrato
no se hubiera formalizado el nuevo contrato que garantice la continuidad de la prestacion a
realizar por el contratista, como consecuencia de incidencias resultantes de acontecimientos
imprevisibles para el Organo de Contratacién producidas en el procedimiento de adjudicacién,
y existan razones justificables acreditadas para no interrumpir la prestacién, se podra
prorrogar el contrato originario hasta que comience la ejecucidn del nuevo contrato y en todo
caso por un periodo maximo de 9 meses, sin modificar las restantes condiciones del contrato,
siempre que el anuncio de licitacién del nuevo contrato se haya publicado con una antelacion
minima de 3 meses respecto de la fecha de finalizacién del contrato originario.

Los contratos de servicios que sean complementarios de otros contratos de obras o de
suministro podran tener un plazo de vigencia superior al sefialado que, en ningun caso,
excedera del plazo de duracién del contrato principal, salvo en los contratos que comprendan
trabajos relacionados con la liquidacion del contrato principal, cuyo plazo final excedera al del
mismo en el tiempo necesario para realizarlos. La iniciacién del contrato complementario a
que se refiere este apartado quedard en suspenso, salvo causa justificada derivada de su
objeto y contenido, hasta que comience la ejecucién del correspondiente contrato principal.

TITULO lil.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
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12. DELIMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

La FUNDACION CAJAMAR podra celebrar los siguientes procedimientos de contratacién para la
ejecucion del Proyecto IAT:

a)

b)

c)

e)

Contratacién Menor: delimitado mediante los siguientes umbrales:

- Umbral 12: Para aquellos contratos de todo tipo cuyo valor estimado (IVA excluido, por
tanto) sea inferior a 3.000 euros.

- Umbral 22: Para aquellos contratos cuyo valor estimado (IVA excluido, por tanto) sea igual
o superior a 3.000 euros e inferior a 15.000 euros en el caso de servicios y suministro, y
sea igual o superior a 3.000 euros e inferior a 40.000 euros en el caso de obras.

Abierto Simplificado Abreviado: Para aquellos contratos de servicios y suministros cuyo valor
estimado (IVA excluido, por tanto) sea igual o superior a 15.000 euros e inferior a 35.000 euros,
y sea igual o superior a 40.000 euros e inferior a 80.000 euros en el caso de contrato de obras.
Asimismo, se acudird a este procedimiento para la adjudicacién de contratos sujetos a
Contratacién Menor cuando se establezcan varios criterios de adjudicacion.

Abierto Simplificado: Para aquellos contratos en los que se cumplan los dos siguientes
requisitos: (i) en los que el valor estimado (IVA excluido, por tanto) sea igual o superior a los
35.000 euros, pero inferior o igual a 100.000 euros, en el caso de contratos de servicios y
suministro, y sea igual o superior a 80.000 euros e inferior o igual a 2.000.000 euros, en el caso
de contrato de obras; vy (ii) que entre los criterios de adjudicacidn previstos en el pliego no
haya ninguno evaluable mediante juicio de valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el
25% por ciento del total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones de
cardcter intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura, en que su ponderacién no
podra superar el 45% por ciento del total.

Abierto No Armonizado: Para aquellos contratos en los que el valor estimado (IVA excluido,
por tanto) sea superior a los 100.000 euros, pero inferior a 221.000 euros, en el caso de
contratos de servicios y suministro, y sea superior a 2.000.000 euros e inferior a 5.548.000
euros, en el caso de contrato de obras.

Abierto Armonizado: Para aquellos contratos en los que el valor estimado (IVA excluido, por
tanto) sea igual o superior alos 221.000 euros en el caso de contratos de servicios y suministro,
e igual o superior a 5.548.000 euros en el caso de contrato de obras.

El nombre de cada uno de estos procedimientos de contratacidon ha sido asignado particularmente
para este documento por la FUNDACION CAJAMAR solo a titulo identificativo para su diferenciacién
en funcion de los umbrales establecidos en base al valor estimado de los contratos, tramitandose cada
uno de ellos exclusivamente conforme a lo establecido en estas Instrucciones.
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La FUNDACION CAJAMAR podra adoptar los tramites de cualquier otro de los procedimientos de
contratacién previstos en los articulos 156 a 187 de la LCSP, justificAndolo debidamente en el
expediente, en aquello que le pudiera resultar adaptable o de aplicacidn segun la naturaleza juridica
de la FUNDACION CAJAMAR a efectos de dicha ley, y garantizando en todo caso el cumplimiento de
los principios minimos generales de la contratacidn sefalados en el apartado 4 de estas Instrucciones.

Ademas, la FUNDACION CAJAMAR podra establecer sistemas para la racionalizacién de la contratacion,
tales como acuerdos marco, sistemas dindmicos de adquisicién o la homologacion de proveedores. El
procedimiento para ser incluido en dichos sistemas deberd ser transparente y no discriminatorio
debiendo publicarse el mismo en el Perfil de Contratante.

13. TRAMITACION ELECTRONICA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

El acceso a la documentacién contractual, las comunicaciones/notificaciones con los candidatos y
licitadores y la presentacion de ofertas y solicitudes de participacién en los procedimientos de
contratacidn se llevara a cabo utilizandose medios exclusivamente electrénicos, de acuerdo con los
medios técnicos que, a tal fin, la FUNDACION CAJAMAR disponga en cada momento y ponga a
disposicion de los candidatos y licitadores.

No obstante, se seguira una tramitacidn no electrénica de los procedimientos de contratacién, previa
justificacién de la concurrencia de algunos de los motivos contemplados en estas Instrucciones,
mientras que la FUNDACION CAJAMAR no habilite los medios necesarios que permitan tramitarlos
electronicamente, indicdndose debidamente en los pliegos. En tal caso se podrda admitir la
presentaciéon de proposiciones, documentacién y restantes comunicaciones de los candidatos vy
licitadores en el Registro de entrada de la FUNDACION CAJAMAR, efectuando ésta a su vez las
notificaciones que procedan a dichos candidatos y licitadores mediante cualquier otra via de
comunicacién fehaciente no electrénica admitida en derecho

Sin perjuicio de la excepcién anterior, en caso de tramitacién electréonica de los procedimientos,
resultaran de aplicacion las reglas contempladas en este apartado.

Para su participacién en los procedimientos de contratacién de la FUNDACION CAJAMAR, los
candidatos y licitadores deberan registrarse previamente en la plataforma habilitada al efecto, ITbid,
en la siguiente direccién web: https://cajamar.itbid.org/, cuyas principales funciones se describen a
continuacién:

a) En esta plataforma se estableceran todas las condiciones para presentar sus ofertas, y en ella
se podrd descargar toda la documentacidn y modelos relacionados con el proceso. A estos
efectos, toda la documentacidn necesaria para la presentacidn de las ofertas estara disponible
por medios electronicos desde la publicacion del anuncio de licitacion.
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b) Es necesario estar registrado en la plataforma para poder presentar las ofertas. En el caso en
el que el proveedor de los servicios ya esté registrado con anterioridad, debera actualizar y/o
ratificar sus datos empresariales y los de su representante para este acto. En caso de no
haberse dado de alta con anterioridad, debera hacerlo la primera vez que acceda. Una vez se
registre se revisard su solicitud de acceso y recibira una notificacidn indicandole que ha sido
aceptado como proveedor/licitante. Si no reciben respuesta pasadas 24 horas, pueden
contactar con la FUNDACION CAJAMAR en el correo electrénico:
cajamarinnova@fundacioncajamar.com o en el teléfono 950 202 842.

c) Es preciso que los candidatos y licitadores completen toda la informacién posible que se les
requiera, aunque podran realizar modificaciones, una vez accedan a la plataforma. La direccion
de correo electrénico que dejen reflejada para notificaciones serd la que quede designada
expresamente para este fin, por lo que debe estar operativa y ser revisada con periodicidad
suficiente para atender a tiempo las comunicaciones/notificaciones que se establezcan.

d) Esta plataforma mostrara la informacion de los procedimientos de contratacion en curso, en
la cual el candidato o licitador, entre otras actuaciones, podra:

¢ Realizar cambios en sus documentos hasta la hora del cierre de la oferta.

e Realizar un seguimiento a los procedimientos de contratacién en curso en los que esté

interesado.

e Realizar preguntas sobre un procedimiento concreto.

¢ Recibir las comunicaciones/notificaciones sobre los procedimientos de contratacion en
curso, dejando constancia de su recepcion y de todos los tramites realizados.

Las notificaciones en tramitacion electrénica se podran realizar mediante comparecencia online a
través de la plataforma ITbid o mediante la direccién de correo electrénico designada para tal fin por
los candidatos o licitadores, y se considerardn practicadas en la fecha de acceso a su contenido por
parte del interesado.

Asimismo, esas notificaciones se entenderan rechazadas si no se accede a las mismas en el plazo de 10
dias naturales desde la fecha de su puesta a disposicién al interesado.

Sin perjuicio de lo anterior, la FUNDACION CAJAMAR podrd enviar un aviso al dispositivo electrénico
y/o a la direccidn de correo electrénico que el interesado haya designado, informandole de la puesta
a disposicion de una notificacidn en la plataforma IThid. No obstante, la falta de practica de este aviso
no impedira que la notificacidn sea considerada plenamente valida.

En todo caso, las herramientas, dispositivos, sistemas y aplicaciones que deban utilizarse para la
comunicacion por medios electrdnicos, asi como sus caracteristicas técnicas, seran no discriminatorios,
estaran disponibles de forma general y serdn compatibles con los productos informaticos de uso
general, y no restringiran el acceso de los operadores econdémicos al procedimiento de contratacién.
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Dichas herramientas, dispositivos, sistemas y aplicaciones garantizardn por los medios técnicos y
procedimientos adecuados:

a) Que pueda determinarse con precision la horay la fecha exactas de la recepcion de las ofertas,
de las solicitudes de participacion, de la documentacién asociada a estas y las del envio de Ia
documentacién, asi como la integridad de su contenido y la identidad (identificacién y firma)
del remitente;

b) Que pueda garantizarse razonablemente que nadie tenga acceso a los datos y documentos
transmitidos antes de que finalicen los plazos especificados;

c) Que unicamente las personas autorizadas puedan fijar o modificar las fechas de apertura de
los datos y documentos recibidos, y que solo las personas autorizadas en cada fase del
procedimiento de contratacion puedan acceder a la totalidad o parte de los datos vy
documentos presentados, o que, en caso de quebrantamiento de esta prohibicidn de acceso,
la vulneracidon pueda detectarse con claridad. Estos sistemas deberan asimismo ofrecer
suficiente seguridad, de acuerdo con el estado de la técnica frente a los virus informaticos y
otro tipo de programas o cédigos nocivos.

Igualmente, la informacion, especificaciones técnicas, y los programas y aplicaciones necesarias para
la presentacion electrénica de las ofertas, solicitudes de participacion, asi como de los planos y
proyectos, incluido el cifrado y la validacidn de la fecha, deberan estar a disposicion de todas las partes
interesadas, no ser discriminatorios y ser conformes con estandares abiertos, de uso general y amplia
implantacién.

Los candidatos o licitadores podran presentar al Organo de Contratacién, en soporte fisico electrénico,
una copia de seguridad de dichos documentos de acuerdo con los términos fijados por el Organo de
Contratacién.

Podra utilizarse la comunicacién oral para comunicaciones distintas de las relativas a los elementos
esenciales de un procedimiento de contratacidn, siempre que el contenido de la comunicacién oral
esté suficientemente documentado. A este respecto, los elementos esenciales de un procedimiento
de contratacion incluyen: los pliegos de la contrataciéon, documento de condiciones o invitaciones
remitidas.

En particular, las comunicaciones orales con los candidatos o licitadores que puedan incidir
sustancialmente en el contenido y la evaluacidn de las ofertas estaran documentadas de modo
suficiente y a través de los medios adecuados, tales como los archivos o resimenes escritos o sonoros
de los principales elementos de la comunicacién.

Una vez habilitados los mecanismos que permitan tramitar electrénicamente los procedimientos, el
Organo de Contratacién podra optar, justificindolo adecuadamente e indicando los medios
apropiados y validos, por no exigir el empleo de medios electrénicos en el procedimiento de
presentacion de ofertas en los siguientes casos:
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a) Cuando, debido al caracter especializado de la contratacidn, el uso de medios electrénicos
requiera herramientas, dispositivos o formatos de archivo especificos que no estan en general
disponibles o no aceptan los programas generalmente disponibles.

b) Cuando las aplicaciones que soportan formatos de archivo adecuados para la descripcion de
las ofertas utilizan formatos de archivo que no pueden ser procesados por otros programas
abiertos o generalmente disponibles o estan sujetas a un régimen de licencias de uso privativo
y el Organo de Contratacién no pueda ofrecerlas para su descarga o utilizacion a distancia.

c) Cuando la utilizacién de medios electrénicos requiera equipos ofimaticos especializados de los
que no disponga el Organo de Contratacion.

d) Cuando los pliegos de la contratacién o documentacion equivalente requieran la presentacion
de modelos fisicos o a escala que no pueden ser transmitidos utilizando medios electrdnicos.

e) Cuando el uso de medios no electrénicos sea necesario bien por una vulneracidon de la
seguridad de los antedichos medios electrdnicos o para proteger informacidn especialmente
delicada que requiera un nivel tan alto de proteccion que no se pueda garantizar
adecuadamente utilizando dispositivos y herramientas electronicos de los que disponen en
general los operadores econdmicos o de los que se pueda disponer a través de otros medios
de acceso alternativos.

Tramitandose entonces los procedimientos de forma electrdnica, la referencia que se hace en las
presentes Instrucciones al término “sobre” se entenderd realizada a un archivo electrénico gestionado
a través de la citada plataforma ITbid.

Salvo por indicacidn expresa en estas Instrucciones o por disposicidon en contrario en los pliegos, la
apertura de los sobres no se realizard en acto publico dado que el procedimiento electrénico ya
garantiza adecuadamente los caracteres de las proposiciones —integridad y secreto de los documentos
en cuestidon— que necesitan una mayor proteccién en caso de no emplearse medios electrénicos.

No obstante, en el supuesto de apertura publica de sobres en tramitacidén electrénica, el acto en
cuestion podrd celebrarse mediante comparecencia online a través de la plataforma ITBid o
cualesquiera otros mecanismos electronicos habilitados a tal efecto.

14. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

14.1. Actuaciones preparatorias. Generalidades

Toda contratacién que celebre la FUNDACION CAJAMAR, en aplicacién de las presentes Instrucciones,
se iniciard con la apertura y preparacion del expediente de contratacién correspondiente,
elabordndose a tal efecto por parte del Organo Proponente la documentacién preparatoria en la que
se justifique la idoneidad de la contratacién y la necesidad de la misma para el cumplimiento y
realizacién de los fines del Proyecto IAT de la FUNDACION CAJAMAR.
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En este sentido, y con caracter general para todos los procedimientos de contratacién que celebre la
FUNDACION CAJAMAR para el Proyecto IAT, el Organo Proponente del contrato elaborara un Informe-
propuesta de necesidad y solicitud de gasto, en el que asignard nimero a dicho expediente de
contratacién y en el que se determinardn con precision:

a) Lacorrecta estimacion y adecuacién del valor estimado.

b) El procedimiento de contratacion que se propone seguir.

c) Lostérminosy condiciones de la prestacion para la que se solicita la oferta de contratacion.

d) La naturaleza y extensién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato
proyectado, asi como la idoneidad de su objeto, duracién del contrato, contenido y plazo de
ejecucién para satisfacerlas.

e) Para el procedimiento de Contratacion Menor, la justificacidon de que el objeto del contrato no
se estd alterando para evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacion.

f) Lajustificacion de la decision sobre su no division en lotes, si fuese el caso.

g) Cualquier otro elemento relevante para el objeto del contrato, incluyendo su financiacion
(especificara la cofinanciacidn, en su caso, por el FEDER, y contendra los logos de estos
organismos y la forma de atender las consultas de los interesados).

El Organo Proponente elaborara igualmente un Informe de insuficiencia de medios en el que se
justifique debidamente que la FUNDACION CAJAMAR no dispone de los medios necesarios para la
realizacion del objeto del contrato.

Ademds de lo anterior, el Organo Proponente del contrato elaborard la documentacién adicional

preparatoria que en particular le sea requerida en estas Instrucciones para cada uno de los
procedimientos de contratacion.

14.2. Procedimientos de Contratacidn

14.2.1. Contrataciéon Menor

Este procedimiento estd delimitado por los siguientes umbrales:
14.2.1.A) Umbral 12

a) Ambito de aplicacién

Podra utilizarse este umbral del procedimiento, con caracter general, para la adjudicacién de los
siguientes contratos:

Tipo de contrato Valor estimado (IVA excluido, por tanto)

De servicios, de suministro y de obras Inferior a 3.000 euros
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Entre dichos contratos se incluirdn, entre otros, los relativos a:

(i) La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte.

(i) La contratacion del acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, y
en la medida en que resulten imprescindibles.

(iii) La contratacién de conferenciantes y ponentes para su participacion en eventos
organizados por la FUNDACION CAJAMAR relacionados con el Proyecto IAT.

(iv) La contratacion de los servicios necesarios para llevar a cabo la contratacion resefiada en

los puntos (i) al (iii) anteriores.

b) Tramitacién

Sin perjuicio de la tramitacién descrita en el presente punto, el Organo de Contratacién podra
contratar directamente con cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacidn que, en su caso, sea necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato.

La tramitacion de este umbral del procedimiento seguira el siguiente orden de actuaciones (fases):

12, ACTUACIONES PREPARATORIAS ‘

Apertura del expediente de contratacion

El Organo Proponente abrird expediente de contratacién, asignando nimero al mismo, y
elaborando como minimo: (i) el Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto vy (ii) el
Informe de insuficiencia de medios en los términos mencionados en el punto 14.1 de estas
Instrucciones.

El Organo Proponente redactara, ademas, la propuesta de solicitud de oferta (invitacién) a los
posibles candidatos, acompafiando una relacidon de los mismos y el contenido de dicha
invitacidn, la cual deberad incluir, al menos, los siguientes datos:

¢ Elobjeto y alcance del contrato.

e Las prescripciones técnicas del contrato.

e Valor estimado del contrato.

¢ Fecha limite para la presentacion de la oferta.

e Relacién de documentacion a presentar por el candidato. Entre la documentacion a
solicitar, se incluira:

- enelcasode contratos menores de obras, el presupuesto de las obras, sin perjuicio
de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo
requieran.

- Habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacién objeto del contrato.
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Aprobacion del expediente de contratacion y del gasto

El Organo Proponente presentara al Organo de Contratacion el expediente de contratacién con
los citados informes y la sefialada propuesta de invitacién para su autorizacién. El Organo de
Contratacion en este procedimiento es el Presidente del Patronato de la FUNDACION CAJAMAR,
el cual debera dejar constancia formal por escrito de todos los acuerdos que dicte en el mismo,
gue seran en todo caso motivados.

El Organo de Contrataciéon dictard resolucién motivada aprobando la apertura del
procedimiento de contratacidn, y la documentacién presentada al efecto. Dicha resolucién
implicara también la aprobacion del gasto.

En el supuesto de no autorizacién, el expediente quedarda archivado conteniendo la
documentacion elaborada en la fase de actuaciones preparatorias y el acuerdo del Organo de
Contratacién denegando la propuesta de contratacion.

22, FASE DE SELECCION DE OFERTAS

Envio de invitaciones a los posibles candidatos

Tras la autorizacién del expediente de contratacién por parte del Organo de Contratacidn, se
procederd al envio simultaneo de las invitaciones, a través de la plataforma ITbid, a posibles
candidatos interesados en la contratacion y que tengan capacidad de contratar con la
FUNDACION CAJAMAR segln los requisitos requeridos al efecto en estas Instrucciones, los
cuales deberan presentar por la misma via sus respectivos presupuestos, junto con la
documentacién que les ha sido requerida en la invitacion, en el plazo maximo de 10 dias
naturales desde la recepcion de la invitacién (5 dias habiles cuando se trate de compras
corrientes de bienes disponibles en el mercado).

A estos efectos, las contrataciones de valor estimado (IVA excluido, por tanto) inferiores a 500
euros, se podrdn realizar mediante la peticion de una uUnica oferta y, excepcionalmente, los
candidatos no estaran obligados a homologarse como proveedores de Cajamar Caja Rural,
Sociedad Cooperativa de Crédito. Para las contrataciones de valor estimado (IVA excluido, por
tanto) igual o superior a 500 euros, se deberd obtener al menos 2 ofertas.

Con la presentacién de la oferta, el interesado aceptara incondicionadamente los requisitos de
la invitacién, y quedara vinculado a lo establecido en su oferta, sin salvedad o reserva alguna,
asi como la autorizacién al Organo de Contratacion para consultar los datos recogidos en el
ROLECE.
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Recepcion y clasificacion de las ofertas recibidas

Una vez recibidas en plazo todas las ofertas de los candidatos invitados, el Organo de
Contratacidn, en un periodo maximo de 5 dias naturales, procedera a la revision y clasificacion
de dichas ofertas, elaborando un informe de trazabilidad al efecto.

Si no se hubiera recibido el minimo de ofertas exigido para este procedimiento, o ninguna
oferta, el Organo de Contratacién dictard declaracion de expediente desierto y acuerdo de
archivo del mismo, en el que se incluird la documentacién elaborada hasta el momento.

Subsanacion de las deficiencias de las ofertas recibidas

Elaborado en plazo el informe de trazabilidad, el Organo de Contratacién enviara
simultdaneamente comunicacién IThid al candidato o candidatos cuyas ofertas presenten
deficiencias materiales subsanables para que las subsanen en el periodo maximo de 3 dias
naturales desde la recepcién de la comunicacion, entendiéndose que desisten de sus ofertas
en el caso de que no las presenten subsanadas en dicho plazo.

Una vez recibidas en plazo todas las ofertas subsanadas, y si finalmente no hubiera ofertas
adjudicables entre todas las presentadas por no cumplir con todos los requisitos exigidos al
efecto en el procedimiento, el Organo de Contratacidn dictara declaracién de expediente
desierto y acuerdo de archivo del mismo, en el que se incluira la documentacién elaborada
hasta el momento.

| 32. FASE DE ADJUDICACION

Propuesta de adjudicacion

Una vez elaborado el informe de trazabilidad sin que existan ofertas que precisen subsanacion,
0 una vez recibidas en plazo todas las ofertas que necesitaban subsanacién, el Organo
Proponente presentara al Organo de Contratacién una propuesta de adjudicacién sobre la
mejor de las ofertas presentadas en términos de precio o coste, o sobre la Unica oferta
presentada.

La propuesta de adjudicacién debera incluir, entre otros aspectos, justificacidn de que el
contratista propuesto no ha suscrito con FUNDACION CAJAMAR en el periodo de un afio
inmediatamente anterior a la aprobacion del gasto mds contratos menores para el Proyecto IAT
que individual o conjuntamente superen la cifra de 15.000 euros para servicios y suministro o
de 40.000 euros en el caso de obras.
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Acuerdo de adjudicacion o denegacion

Presentada la propuesta de adjudicacién, el Organo de Contratacién dictara:

- acuerdo de adjudicacidn, eligiendo la mejor de las ofertas en términos de precio o coste,
o la Unica oferta presentada, o
- acuerdo de denegacion.

En todo caso, el plazo maximo para dictar este acuerdo es de 15 dias naturales a contar desde
el siguiente a la fecha de emisidn del informe de trazabilidad.

En el supuesto de que se dicte acuerdo de denegacidn de la propuesta, el expediente quedara
archivado conteniendo la documentacién elaborada hasta el momento y el acuerdo del Organo
de Contratacion denegando la propuesta de adjudicacion y declarando desierto dicho
expediente.

Comunicacidn de la adjudicacion y publicidad

Dictado el acuerdo de adjudicacién por parte del Organo de Contratacién, se enviara
comunicacion ITbid a los ofertantes mediante la cual se informara al adjudicatario sobre la
aceptacion de su oferta y al resto de ofertantes la no aceptacion de sus respectivas ofertas, con
indicacion de los medios de impugnacion que procedan contra el acuerdo de adjudicacion.

Los contratos adjudicados mediante este procedimiento no seran objeto de publicidad en el
Perfil de Contratante.

42, FASE DE CONTRATACION

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.4 de estas Instrucciones

52, FASE DE EJECUCION Y PAGO

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.5 de estas Instrucciones

(2}
I

2, FINALIZACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.6 de estas Instrucciones
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14.2.1.B. Umbral 22

a) Ambito de aplicacién

Podra utilizarse este umbral del procedimiento, con caracter general, para la adjudicacién de los
siguientes contratos:

Tipo de contrato Valor estimado (IVA excluido, por tanto)
De servicios y suministro Igual o superior a 3.000 euros e inferior a 15.000 euros
De obras Igual o superior a 3.000 euros e inferior a 40.000 euros

Entre dichos contratos se incluiran, entre otros, los relativos a:

(i) La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte.

(ii) La contratacion del acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, y
en la medida en que resulten imprescindibles.

(iii) La contratacion de conferenciantes y ponentes para su participacion en eventos
organizados por la FUNDACION CAJAMAR relacionados con el Proyecto IAT.

(iv) La contratacion de los servicios necesarios para llevar a cabo la contratacién resefiada en

los puntos (i) al (iii) anteriores.
b) Tramitacién

Sin perjuicio de la tramitacién descrita en el presente punto, el Organo de Contratacién podra
contratar directamente con cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacidn que, en su caso, sea necesaria para realizar la prestacidn objeto del contrato.

A los efectos de las presentes Instrucciones, la tramitacién de este procedimiento seguira el orden de
actuaciones (fases) descrito en el apartado 14.2.1.A de este documento, a excepcion de las siguientes
caracteristicas propias:

1) ElOrgano de Contratacidn en este procedimiento es el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR,
salvo delegacion expresa, el cual dictard los acuerdos que procedan en el mismo, que se
tomaran y dejaran por escrito en sesion ordinaria y/o extraordinaria de dicho Patronato, y que
seran en todo caso motivados.

2) Para este procedimiento de contratacion se debera obtener como minimo 3 ofertas.

3) Se publicara trimestralmente en el Perfil de Contratante la informacidn relativa a los contratos
adjudicados mediante este umbral del procedimiento cuando su valor estimado (IVA excluido,
por tanto) sea igual o superior a 5.000 euros e inferior a 15.000 euros en contratos de servicios
y suministro, e igual o superior a 5.000 euros e inferior a 40.000 euros en contratos de obras.
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En concreto, se publicard su objeto, duracién, el importe de adjudicacién, incluido el IVA, y la
identidad del adjudicatario, ordendndose los contratos por la identidad del adjudicatario.

14.2.2. Procedimiento Abierto Simplificado Abreviado

a) Ambito de aplicacién

Podra utilizarse este procedimiento, con cardcter general, para la adjudicacién de los siguientes
contratos:

Tipo de contrato Valor estimado (IVA excluido, por tanto)
De servicios y suministro Igual o superior a 15.000 euros e inferior a 35.000 euros
De obras Igual o superior a 40.000 euros e inferior a 80.000 euros

Se utilizara este procedimiento con caracter especial para la adjudicacidon de contratos sujetos a la
Contrataciéon Menor cuando se establezcan varios criterios de adjudicacion de dichos contratos.

En todo caso, los criterios que se utilizardn en este procedimiento para la adjudicacidn de los contratos
seran los de valoracion automatica o cuantificables mediante la aplicacion de férmulas.

b) Tramitacién

La tramitacién de este procedimiento seguira el siguiente orden de actuaciones (fases):

12, ACTUACIONES PREPARATORIAS

Apertura del expediente de contratacion

El Organo Proponente abrird expediente de contratacién, asignando nimero al mismo, y
elaborando como minimo: (i) el Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto vy (ii) el
Informe de insuficiencia de medios en los términos mencionados en el punto 14.1 de estas
Instrucciones.

El Organo Proponente redactara, ademas:
a) Propuesta de pliegos de clausulas particulares y cldusulas técnicas que, como
elementos indisociables que van a regir el procedimiento, incluirdn lo recogido en los

articulos 122 y 124 de la LCSP y, como minimo, los aspectos esenciales siguientes:

e Descripcidn detallada del objeto del contrato.
e Presupuesto base de licitacion y valor estimado.
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e Plazo de ejecucidon o de duracién del contrato (incluyendo posible prérrogay su
alcance).

e Composicién de la Mesa de Contratacidn, para el caso de ser constituida.

e Composicién de la Unidad Técnica de la FUNDACION CAJAMAR que colaborard
con el Organo de Contratacién en la valoracién de las ofertas, para el caso de
que la valoracidn no se efectie automaticamente mediante dispositivos
informaticos.

e Determinacion (y justificacion de su eleccién) de las formulas de aplicacidn para
los criterios de adjudicacion del contrato, siguiendo lo dispuesto en el art. 159.6
c) de la LCSP, asi como para considerar una oferta anormalmente baja.

e Determinacién de los criterios especificos de adjudicacién para desempate de
ofertas.

e Modelo de oferta.

e Modelo de declaracién responsable adaptada al DEUC (NOTA: En este
procedimiento se exime a los licitadores de la acreditacién de la solvencia
econdmica y financiera y técnica o profesional, de la constitucidon de garantia
provisional y de garantia definitiva, siguiendo lo dispuesto en el articulo 159.6
de la LCSP, apartados b), f) y final, respectivamente).

e Documentacién a presentar por los licitadores, entre ella el certificado de
inscripcion en el ROLECE.

e Otras condiciones y requisitos que se estimen convenientes.

b) Modelo de anuncio de licitacidon, que deberd contener como minimo la siguiente
informacidn, ademas de cualquier otra que se considere procedente:

e Nombre, nimero de identificacion, direccion, incluido cédigo NUTS, nimero de
teléfono y de fax, y direccidn electrénica y de internet del poder adjudicadory,
en caso de ser diferente, del servicio del que pueda obtenerse informacién
complementaria.

e Direccién electrdnica o de internet en la que estaran disponibles los pliegos de
la contratacién para un acceso libre, directo, completo y gratuito

e Tipo de poder adjudicador y principal actividad ejercida.

e Tipo de procedimiento de adjudicacidon; cuando proceda, motivos para la
utilizacidn de un procedimiento acelerado.

e Nombre, y en su caso cargo, del Organo Proponente del contrato.

e (Cddigos CPV. Cuando la concesion esté dividida en lotes, esta informacién se
facilitara para cada lote

e (Cdodigo NUTS del emplazamiento principal de las obras, en el caso de los
contratos de obras, o cddigo NUTS del lugar principal de entrega o de ejecucién
en los contratos de suministro y de servicios. Cuando la concesién esté dividida
en lotes, esta informacion se facilitard para cada lote
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e Descripcion de la licitacidn: condiciones particulares de la licitacion, naturaleza
y alcance de las obras, naturaleza y cantidad o valor de los suministros,
naturaleza y alcance de los servicios. Si el contrato esta dividido en lotes, esta
informacidn se facilitara para cada lote. Si procede, descripcién de posibles
variantes.

e Admisién o prohibicidn de variantes.

e El objeto y caracteristicas del contrato.

e Informacién sobre si el contrato esta relacionado con un proyecto o programa
financiado con fondos comunitarios. En caso afirmativo, se incluiran los logos
correspondientes de los organismos comunitarios cofinanciadores.

e Valor estimado y presupuesto base de Licitacidn.

e Informacion y documentacién en las que se especifican dénde pueden
consultarse los pliegos, y obtener informacién sobre el proceso de licitacion. Y
como pueden enviarse las solicitudes.

e Plazo de presentacién de las ofertas, debiendo aparecer la fecha limite para la
presentacién; los criterios de adjudicacion; la documentacién a aportar y el
plazo de vigencia de la oferta.

e Lafechay lugar de apertura de las diferentes proposiciones.

e Lafecha de publicacion del anuncio de licitacion.

e Informacién sobre el procedimiento de resolucién de controversias.

c) Propuesta de las fechas claves del proceso, entre ellas las siguientes: (i) plazo de
presentacién de ofertas, (ii) plazo para la apertura de los sobres vy (iii) fecha limite de
adjudicacion.

Aprobacion del expediente de contratacion y gasto. Constitucion potestativa de la Mesa de
Contratacion

El Organo Proponente presentara al Organo de Contratacién el expediente de contratacién con
la documentacidn sefialada anteriormente, para su autorizacién.

En el supuesto de no autorizacién, el expediente quedard archivado conteniendo la
documentacién elaborada en la fase de actuaciones preparatorias y el acuerdo del Organo de
Contratacién denegando la propuesta de contratacion.

El Organo de Contratacién en este procedimiento es el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR,
salvo delegacién expresa, el cual dictard los acuerdos que procedan en el mismo, que se
tomaran y dejaran por escrito en sesion ordinaria y/o extraordinaria de dicho Patronato, y que
serdn en todo caso motivados.

Sin perjuicio de lo anterior, el Patronato podra decidir la constitucion de una Mesa de
Contratacién como drgano de asistencia técnica especializada, cuya composicién y funciones se
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recogen en el punto 8 de estas Instrucciones. Sus miembros serdn nombrados por el mismo
Organo de Contratacidn, a eleccién propia o por aceptacién de la propuesta de composicién
realizada por el Organo Proponente. De todas las reuniones de la Mesa de Contratacién se
levantara la correspondiente acta que, firmada por todos sus integrantes, se incorporard al
expediente de contratacion, ademads de ser publicada en el Perfil de Contratante.

El Organo de Contrataciéon dictard resolucién motivada aprobando la apertura del
procedimiento de adjudicacién, la documentacién presentada al efecto y, en su caso, la
constitucién de la Mesa de Contratacion. Dicha resolucién implicara también la aprobacion del
gasto.

En el supuesto de no autorizacién, el expediente quedard archivado conteniendo la
documentacion elaborada en la fase de actuaciones preparatorias y el acuerdo del Organo de
Contratacién denegando la propuesta de contratacion.

22, FASE DE LICITACION

Anuncio de licitacion y presentacion de ofertas

Una vez autorizado el expediente de contratacidn, el Secretario de la Mesa de Contratacién, o
en su defecto el Organo de Contratacién, gestionara la publicacién en el Perfil de Contratante
de lo siguiente: (i) el anuncio de licitacién; (ii) los pliegos de clausulas particulares y de clausulas
técnicas; y (iii) cualquier otra informacidn que se considere procedente, o de la que se sefiala
en el punto 4.1 de estas Instrucciones que pudiera corresponder a esta fase.

Toda la documentacién necesaria para la presentacion de la oferta estara disponible por medios
electronicos desde el dia de la publicacién del anuncio en el Perfil de Contratante.

El plazo para la presentacion de ofertas, a través de la plataforma ITbid, serd de 10 dias habiles
a contar desde el siguiente a la publicacién del anuncio de licitacion en el Perfil de Contratante
(5 dias habiles cuando se trate de compras corrientes de bienes disponibles en el mercado).

Sin perjuicio de los requisitos que para la validez de las ofertas presentadas deban figurar
expresamente recogidos en los pliegos, se deberan atener con caracter general a lo siguiente:

e La oferta se entregard en un unico sobre, el cual contendrd la documentacion
administrativa para contratar (DEUC) junto con aquella que deba ser valorada conforme
a criterios cuantificables mediante la mera aplicacion de férmulas.

e No se admitiran las ofertas que se presenten fuera del lugar y plazo indicados en los
pliegos.

e (Cada licitador solo podra presentar, por si solo o con otros, una propuesta, que debera
ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas, salvo que los pliegos,
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autoricen expresamente lo contrario de acuerdo con los requisitos que, en relacion con
la oferta integradora, prevé el articulo 99.5 de la LCSP.

e Con la presentacidon de la oferta, el interesado aceptard incondicionadamente las
cldusulas de los pliegos, y quedara vinculado a lo establecido en su oferta, sin salvedad
o reserva alguna, asi como la autorizacién a la Mesa de Contratacién o al Organo de
Contratacién para consultar los datos recogidos en el ROLECE.

e Todos los licitadores deberdan cumplir con los requisitos de homologacién como
proveedores de Cajamar Caja Rural, Sociedad Cooperativa de Crédito requeridos en
estas Instrucciones, y estar al corriente de pago en sus obligaciones con dicha entidad.

Recepcion de ofertas y apertura de sobres

Una vez transcurrido el plazo de presentacién de ofertas, las cuales se recibirdn mediante la
plataforma ITbid, el Secretario de la Mesa de Contratacién o, en su defecto, el Organo de
Contratacidn, procedera a la apertura de los sobres, en el lugar y fecha sefialadas en el anuncio
de licitacién, verificandose que consta toda la documentacion requerida para la validez de las
propuestas. En todo caso la apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo
maximo de 20 dias naturales contado desde la fecha de finalizacién del plazo para presentar
las mismas.

Se garantizard en todo caso, mediante un dispositivo electrénico, que la apertura de las
proposiciones no se realiza hasta que haya finalizado el plazo para su presentacién, por lo que
no se celebrard acto publico de apertura de las mismas.

Si no se hubiera recibido ninguna oferta, el Secretario de la Mesa de Contratacion o, en su
defecto, el Organo Proponente elevard informe sobre dicha circunstancia al Organo de
Contratacién para que éste dicte declaracién de expediente desierto y acuerdo de archivo del
mismo, en el que se incluira la documentacion elaborada hasta el momento, junto al citado
informe.

Valoracion y clasificacion de las ofertas

Tras la apertura de sobres, en la misma sesion, el Secretario de la Mesa de Contratacién o, en
su defecto, el Organo de Contratacién proceder3 a:

19) La exclusidon de las ofertas que no cumplan los requerimientos de los pliegos. El
resultado de los actos de admision o exclusion de las ofertas se publicard en el Perfil de
Contratante, sin perjuicio de la comunicacién, en su caso, a los licitadores afectados.

El acto de exclusion de un licitador sera notificado a éste, con indicacion de los medios
de impugnacién que procedan contra dicha decision.
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29) la valoracion de las ofertas adjudicables, la cual se podra efectuar automaticamente
mediante dispositivos informaticos, o con la colaboracion de una Unidad Técnica de la
FUNDACION CAJAMAR que auxilie al Secretario de la Mesa de Contratacién o, en su
defecto, al Organo de Contratacién. En caso de intervencién de la Unidad Técnica, ésta
emitird, en un plazo no superior a 7 dias naturales desde la apertura de los sobres, el
acta/informe correspondiente con la firma de los técnicos miembros de dicha Unidad.

Si valorada la documentacion se observan deficiencias materiales subsanables en las
ofertas, el Secretario de la Mesa de Contratacién o, en su defecto, el Organo de
Contratacién, enviard comunicacidon ITbid al candidato o candidatos cuyas ofertas
presenten dichas deficiencias con el fin de que sean subsanadas en el plazo de 3 dias
naturales desde la recepcion de la comunicaciéon, entendiéndose que desisten de sus
ofertas en el caso de que no las presenten subsanadas en dicho plazo.

En caso de empate de entre ofertas, se tendran en cuenta los criterios de desempate
establecidos en los pliegos o, en su defecto, los establecidos en el articulo 147.2 de la
LCSP.

39) |a clasificacion de las ofertas adjudicables, por orden decreciente.
49) Realizar la propuesta de adjudicacion a favor del candidato con mejor puntuacién.

592) Comprobar en el ROLECE que la empresa propuesta como adjudicataria esta
debidamente constituida, que el firmante de la proposicidn tiene poder bastante para
formular la oferta y que no esta incursa en ninguna prohibicidn de contratar.

Las ofertas presentadas y la documentacién relativa a la valoracidon de las mismas seran
accesibles de forma abierta por medios informaticos sin restriccion alguna desde el momento
en que se notifique la adjudicacién del contrato, garantizando en todo caso el Organo de
Contratacién el cumplimiento del principio minimo de confidencialidad aplicable a los
procedimientos de contratacion regulados en esas Instrucciones.

|

Subsanacion de la oferta anormalmente baja

Realizadas las actuaciones de los puntos 192) al 42) de la fase anterior, y en el caso de que la
oferta del licitador que haya obtenido la mejor puntuacion se presuma que es anormalmente
baja de acuerdo a lo previsto en el articulo 149 de la LCSP, el Secretario de la Mesa de
Contratacidn o, en su defecto, el Organo de Contratacidn le enviara comunicacién ITbid dandole
plazo suficiente para que justifique y desglose razonada y detalladamente el bajo nivel de los
precios, o de costes, o cualquier otro parametro en base al cual se haya definido la anormalidad
de la oferta, aportando aquella informaciéon y documentos que resulten pertinentes a estos
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efectos, entendiéndose que desiste de su oferta en el caso de que no la presente subsanada en
el plazo concedido.

Si la Mesa de Contratacién o, en su defecto, el Organo de Contratacién considerando la
justificacion efectuada por el licitador estimase que la informacidn recabada no explica
satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador y que, por lo
tanto, la oferta no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusién de valores anormales,
la excluird de la clasificacion y acordara la adjudicacion a favor de la mejor oferta, de acuerdo
con el orden en que hayan sido clasificadas.

32, FASE DE ADJUDICACION

Acuerdo de adjudicacion o denegacion

Presentada la propuesta de adjudicacién, tras la subsanacién en su caso de la oferta
anormalmente baja, el Organo de Contratacién dictara acuerdo de adjudicacion, eligiendo al
licitador propuesto como adjudicatario.

En todo caso, el plazo maximo para dictar este acuerdo es de 2 meses desde |la fecha de apertura
del sobre, salvo que se hubiese establecido otro en los pliegos. De no producirse la adjudicacion
dentro del plazo sefalado, los licitadores tendran derecho a retirar su proposicion.

La resolucion de adjudicacién debera ser motivada y se notificara a los candidatos y licitadores,
debiendo ser publicada en el Perfil de Contratante en el plazo de maximo de 15 dias naturales
desde la fecha en la que se dicte. La notificacion y la publicidad a que se refiere el apartado
anterior deberan contener la informacidn necesaria que permita a los interesados en el
procedimiento de adjudicacién la impugnacién de la decisidn correspondiente ante al érgano
jurisdiccional competente.

En el supuesto de que se dicte acuerdo de denegacidon de la propuesta, el expediente quedara
archivado conteniendo la documentacién elaborada hasta el momento y el acuerdo del Organo
de Contratacion denegando la propuesta de adjudicacion y declarando desierto dicho
expediente.

42, FASE DE CONTRATACION

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefialan en el punto 14.4 de estas Instrucciones

|

2, FASE DE EJECUCION Y PAGO

Ul
I
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En esta fase se realizardn las actuaciones que sefialan en el punto 14.5 de estas Instrucciones

62. FINALIZACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

En esta fase se realizardn las actuaciones que sefialan en el punto 14.6 de estas Instrucciones

14.2.3. Procedimiento Abierto Simplificado

a) Ambito de aplicacién

Podra utilizarse este procedimiento cuando se cumplan las dos condiciones siguientes:

(i) Para el caso de la adjudicacién de los siguientes contratos:
Tipo de contrato Valor estimado (IVA excluido, por tanto)
De servicios y suministro Igual o superior a 35.000 euros e inferior o igual a 100.000
euros
De obras lgual o superior a 80.000 euros e inferior o igual a
2.000.000 euros

(i) Que entre los criterios de adjudicacidn previstos en el pliego no haya ninguno evaluable
mediante juicio de valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el 25% por ciento del
total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones de caracter
intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura, en que su ponderacién no
podra superar el 45% por ciento del total.

b) Tramitacién

La tramitacion de este procedimiento seguird el siguiente orden de actuaciones (fases):

12, ACTUACIONES PREPARATORIAS

Apertura del expediente de contratacion

El Organo Proponente abrird expediente de contratacién, asignando ndmero al mismo, y
elaborando como minimo: (i) el Informe-propuesta de necesidad y solicitud de gasto y (ii) el
Informe de insuficiencia de medios en los términos mencionados en el punto 14.1 de estas
Instrucciones.

El Organo Proponente redactara, ademas:
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a) Propuesta de pliegos de clausulas particulares y cldusulas técnicas que, como
elementos indisociables que van a regir el procedimiento, incluirdn lo recogido en los
articulos 122 y 124 de la LCSP y, como minimo, los aspectos esenciales siguientes:

e Descripcion detallada del objeto del contrato.

e Presupuesto base de licitacion y valor estimado.

e Plazo de ejecucion o de duracién del contrato (incluyendo posible prérrogay su
alcance).

e Composicion de la Mesa de Contratacion.

e Composicion de la Unidad Técnica de la FUNDACION que colaborara con el
Organo de Contratacidn en la valoracién de las ofertas, para el caso de que se
contemplen criterios de adjudicacion cuya cuantificacion dependa de un juicio
de valor.

e Determinacién de los criterios de adjudicacién del contrato, asi como para
considerar una oferta anormalmente baja.

e Determinacion de los criterios especificos de adjudicacién para desempate de
ofertas.

e Modelo de oferta.

e Modelo de declaracidon responsable adaptada al DEUC (NOTA: En este
procedimiento se exime a los licitadores de la constitucidn de garantia
provisional siguiendo lo dispuesto en el articulo 159.4 b) de la LCSP).

e Documentacién a presentar por los licitadores, entre ella el certificado de
inscripcion en el ROLECE.

e Otras condiciones y requisitos que se estimen convenientes.

b) Modelo de anuncio de licitacién, que deberd contener como minimo la siguiente
informacidn, ademas de cualquier otra que se considere procedente:

e Nombre, numero de identificacidn, direccion, incluido cédigo NUTS, nimero de
teléfono y de fax, y direccidn electrénica y de internet del poder adjudicadory,
en caso de ser diferente, del servicio del que pueda obtenerse informacién
complementaria.

e Direccién electrdnica o de internet en la que estaran disponibles los pliegos de
la contratacién para un acceso libre, directo, completo y gratuito

e Tipo de poder adjudicador y principal actividad ejercida.

e Tipo de procedimiento de adjudicacion; cuando proceda, motivos para la
utilizacidn de un procedimiento acelerado.

e Nombre, y en su caso cargo, del Organo Proponente del contrato.

e (Coddigos CPV. Cuando la concesion esté dividida en lotes, esta informacion se
facilitara para cada lote.
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e (Cdodigo NUTS del emplazamiento principal de las obras, en el caso de los
contratos de obras, o cddigo NUTS del lugar principal de entrega o de ejecucién
en los contratos de suministro y de servicios. Cuando la concesién esté dividida
en lotes, esta informacion se facilitard para cada lote.

e Descripcién de la licitacion: condiciones particulares de la licitaciéon, naturaleza
y alcance de las obras, naturaleza y cantidad o valor de los suministros,
naturaleza y alcance de los servicios. Si el contrato esta dividido en lotes, esta
informacidn se facilitara para cada lote. Si procede, descripcidon de posibles
variantes.

e Admisién o prohibicidn de variantes.

e El objeto y caracteristicas del contrato.

e Informacion sobre si el contrato esta relacionado con un proyecto o programa
financiado con fondos comunitarios. En caso afirmativo, se incluirdn los logos
correspondientes de los organismos comunitarios cofinanciadores.

e Valor estimado y presupuesto base de Licitacion.

e Informacién y documentacidon en las que se especifican donde pueden
consultarse los pliegos, y obtener informacidn sobre el proceso de licitacion. Y
como pueden enviarse las solicitudes.

e Plazo de presentacién de las ofertas, debiendo aparecer la fecha limite para la
presentacion; los criterios de adjudicacion; la documentacién a aportar y el
plazo de vigencia de la oferta.

e Lafechay lugar de apertura de las diferentes proposiciones.

e Lafecha de publicacién del anuncio de licitacién.

e Informacién sobre el procedimiento de resolucién de controversias.

c) Propuesta de las fechas claves del proceso, entre ellas las siguientes: (i) plazo de
presentacién de ofertas, (ii) plazos para apertura de los sobres vy (iii) fecha limite de
adjudicacion.

Aprobacion del expediente de contratacion y gasto. Constitucion de la Mesa de Contratacion

El Organo Proponente presentara al Organo de Contratacién el expediente de contratacién con
la documentacidn sefialada anteriormente, para su autorizacién.

En el supuesto de no autorizacion, el expediente quedara archivado conteniendo la
documentacion elaborada en la fase de actuaciones preparatorias y el acuerdo del Organo de
Contratacién denegando la propuesta de contratacion.

El Organo de Contratacién en este procedimiento es el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR,
salvo delegacién expresa, el cual dictard los acuerdos que procedan en el mismo, que se
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tomaran y dejaran por escrito en sesidn ordinaria y/o extraordinaria de dicho Patronato, y que
seran en todo caso motivados.

El Organo de Contratacién estara asistido por una Mesa de Contratacién como érgano de
asistencia técnica especializada, cuya composicion y funciones se recogen en el punto 8 de estas
Instrucciones. Sus miembros seran nombrados por el mismo Organo de Contratacién, a eleccién
propia o por aceptacion de la propuesta de composicion realizada por el Organo Proponente.
De todas las reuniones de la Mesa de Contratacién se levantara la correspondiente acta que,
firmada por todos sus integrantes, se incorporard al expediente de contratacién, ademas de ser
publicada en el Perfil de Contratante.

El Organo de Contratacién dictard resolucién motivada aprobando la apertura del
procedimiento de adjudicacién y la documentacién presentada al efecto. Dicha resolucién
implicard también la aprobacidn del gasto.

En el supuesto de no autorizacién, el expediente quedara archivado conteniendo la
documentacién elaborada en la fase de actuaciones preparatorias y el acuerdo del Organo de
Contratacién denegando la propuesta de contratacién.

22, FASE DE LICITACION

Anuncio de licitacion y presentacion de ofertas

Una vez autorizado el expediente de contratacion, el Secretario de la Mesa de Contratacién
gestionara la publicacion en el Perfil de Contratante de lo siguiente: (i) el anuncio de licitacion;
(ii) los pliegos de clausulas particulares y de clausulas técnicas; y (iii) cualquier otra informacién
que se considere procedente, o de la que se sefiala en el punto 4.1 de estas Instrucciones que
pudiera corresponder a esta fase.

Toda la documentacién necesaria para la presentacion de la oferta estara disponible por medios
electronicos desde el dia de la publicacién del anuncio en el Perfil de Contratante.

El plazo para la presentaciéon de ofertas, a través de la plataforma IThid, serd de 15 dias
naturales (20 dias naturales en el caso de contratos de obras) a contar desde el siguiente a la
publicacion del anuncio de licitacidn en el Perfil de Contratante.

Sin perjuicio de los requisitos que para la validez de las ofertas presentadas deban figurar
expresamente recogidos en los pliegos, se deberan atener con caracter general a lo siguiente:

e Laoferta se presentara en un Unico sobre en los supuestos en los que no se contemplen
criterios de adjudicacién cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor, el cual
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contendra la documentacidén administrativa para contratar (DEUC) junto con aquella
que deba ser valorada conforme a criterios cuantificables mediante la mera aplicacion
de féormulas.

En caso contrario, la oferta se presentara en dos sobres (el primer sobre contendra la
documentacién administrativa para contratar (DEUC) junto con la documentacién que
deba ser valorada conforme a los criterios cuya ponderacién depende de un juicio de
valor; y el segundo sobre contendra la documentacién que deba ser valorada conforme
a criterios cuantificables mediante la mera aplicacion de férmulas.

e No se admitiran las ofertas que se presenten fuera del lugar y plazo indicados en los
pliegos.

e No procederd la constitucidn de garantia provisional por parte de los licitadores.

e (Cada licitador solo podra presentar, por si solo o con otros, una propuesta, que deberd
ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas, salvo que los pliegos,
autoricen expresamente lo contrario de acuerdo con los requisitos que, en relacion con
la oferta integradora, prevé el articulo 99.5 de la LCSP.

e Con la presentacién de la oferta, el interesado aceptard incondicionadamente las
cladusulas de los pliegos, y quedard vinculado a lo establecido en su oferta, sin salvedad
o reserva alguna, asi como la autorizacion a la mesa y al érgano de contratacién para
consultar los datos recogidos en el ROLECE.

Recepcion de ofertas, apertura del primer sobre y valoracién de ofertas

Una vez transcurrido el plazo de presentaciéon de ofertas, las cuales se recibirdan mediante la
plataforma ITbid, el Secretario de la Mesa de Contratacion procederd a la apertura de los sobres
en el lugar y fecha sefialadas en el anuncio de licitacion, verificdndose que consta toda la
documentacion requerida para la validez de las propuestas.

En todo caso la apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de 20 dias
naturales contado desde la fecha de finalizacién del plazo para presentar las mismas. Si la
proposicién se contuviera en mas de un sobre, de tal forma que éstos deban abrirse en varios
actos independientes, el plazo anterior se entendera cumplido cuando se haya abierto, dentro
del mismo, el primero de los sobres que componen la proposicién.

Si las proposiciones se contuvieran en dos sobres, en primer lugar se procedera a la apertura
del sobre que contendrd la documentacién que deba ser valorada conforme a los criterios cuya
ponderacién depende de un juicio de valor (criterios cualitativos). Se procedera a la calificaciéon
de los documentos aportados, acordando la admision o el rechazo razonado de los mismos en
funcién de silos documentos acreditativos de los requisitos previos que, en su caso, se hubiesen
exigido, responden a lo solicitado en los pliegos, documento de condiciones o invitacion.

Asimismo, se procederd a la valoracion de las ofertas por parte de la Unidad Técnica de la
FUNDACION CAJAMAR, en un plazo no superior a 7 dias naturales desde la apertura del primer
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sobre, con emisién del acta/informe correspondiente con la firma de los técnicos miembros de
dicha Unidad. Si valorada la documentacién se observan deficiencias materiales subsanables en
las ofertas, el Secretario de la Mesa de Contratacidn enviard comunicacién ITbid al candidato o
candidatos cuyas ofertas presenten dichas deficiencias con el fin de que sean subsanadas en el
plazo de 3 dias naturales desde la recepcién de la comunicacidn, entendiéndose que desisten
de sus ofertas en el caso de que no las presenten subsanadas en dicho plazo.

En caso de empate de entre ofertas, se tendran en cuenta los criterios de desempate
establecidos en los pliegos o, en su defecto, los establecidos en el articulo 147.2 de la LCSP.

Si no se hubiera recibido ninguna oferta, el Secretario de la Mesa de Contratacién elevara
informe sobre dicha circunstancia al Organo de Contratacién para que éste dicte declaracién de
expediente desierto y acuerdo de archivo del mismo, en el que se incluird la documentacion
elaborada hasta el momento, junto al citado informe.

Apertura del tnico sobre o del segundo sobre

Una vez recibidas las ofertas en el plazo correspondiente en los casos de propuestas
presentadas en un Unico sobre, o una vez entregado el informe de la Unidad Técnica en los
casos de propuestas presentadas en 2 sobres, la Mesa de Contratacién procedera a la apertura
en acto publico de los sobres que corresponden a esta fase (que contendran en cualquiera de
los casos la documentacidn que deba ser valorada conforme a criterios cuantificables mediante
la mera aplicacion de férmulas).

Tras dicho acto publico, en la misma sesidn, la Mesa de Contratacidn procedera a:

19) La exclusién de las ofertas que no cumplan los requerimientos de los pliegos. El
resultado de los actos de admision o exclusion de las ofertas se publicard en el Perfil de
Contratante, sin perjuicio de la comunicacién, en su caso, a los licitadores afectados.

El acto de exclusion de un licitador sera notificado a éste, con indicacidon de los medios
de impugnacién que procedan contra dicha decisidn.

29) A continuacién:

- En el caso de sobres unicos, se realizara la valoracién de las ofertas adjudicables
por la Unidad Técnica de la FUNDACION CAJAMAR la cual emitira, en un plazo no
superior a 7 dias naturales desde la apertura de los sobres, el acta/informe
correspondiente con la firma de los técnicos miembros de dicha Unidad. Si
valorada la documentacién se observan deficiencias materiales subsanables en las
ofertas, el Secretario de la Mesa de Contratacidon enviard comunicacion ITbid al
candidato o candidatos cuyas ofertas presenten dichas deficiencias con el fin de
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qgue sean subsanadas en el plazo de 3 dias naturales desde la recepcion de la
comunicacion, entendiéndose que desisten de sus ofertas en el caso de que no las
presenten subsanadas en dicho plazo.

En caso de empate de entre ofertas, se tendran en cuenta los criterios de
desempate establecidos en los pliegos o, en su defecto, los establecidos en el
articulo 147.2 de la LCSP.

- En el caso de 2 sobres, se procedera en esta fase a la lectura del resultado del
informe de la Unidad Técnica sobre la valoracién realizada de acuerdo a los
criterios de juicio de valor.

39) La clasificacion de las ofertas adjudicables, por orden decreciente.
49) Realizar la propuesta de adjudicacién a favor del candidato con mejor puntuacién.

59) Comprobar en el ROLECE que la empresa propuesta como adjudicataria esta
debidamente constituida, que el firmante de la proposicidn tiene poder bastante para
formular la oferta y que no estd incursa en ninguna prohibicidn de contratar.

62) Requerir a la empresa que ha obtenido la mejor puntuacién mediante comunicacion
electréonica para que constituya la garantia definitiva, asi como para que aporte el
compromiso al que se refiere el articulo 75.2 de la LCSP y la documentacién justificativa
de que dispone efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o
adscribir a la ejecucidn del contrato conforme al articulo 76.2 de la LCSP; y todo ello en
el plazo de 7 dias habiles a contar desde el envio de la comunicacién.

Subsanacion de la oferta anormalmente baja

Realizadas las actuaciones de los puntos 192) al 42) de la fase anterior, y en el caso de que la
oferta del licitador que haya obtenido la mejor puntuacion se presuma que es anormalmente
baja de acuerdo a lo previsto en el articulo 149 de la LCSP, el Secretario de la Mesa de
Contratacidén le enviard comunicacion IThid dandole el plazo suficiente para que justifique y
desglose razonada y detalladamente el bajo nivel de los precios, o de costes, o cualquier otro
pardmetro en base al cual se haya definido la anormalidad de la oferta, aportando aquella
informacidn y documentos que resulten pertinentes a estos efectos, entendiéndose que desiste
de su oferta en el caso de que no la presente subsanada en dicho plazo.

Sila Mesa de Contratacién, considerando la justificacion efectuada por el licitador estimase que
la informacién recabada no explica satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o costes
propuestos por el licitador y que, por lo tanto, la oferta no puede ser cumplida como
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consecuencia de la inclusidn de valores anormales, la excluird de la clasificacidon y acordara la
adjudicacion a favor de la mejor oferta, de acuerdo con el orden en que hayan sido clasificadas.

|

| 32. FASE DE ADJUDICACION

|

Acuerdo de adjudicacion o denegacion

Presentada la garantia definitiva, el Organo de Contratacion dictard acuerdo de adjudicacion,
eligiendo al licitador propuesto como adjudicatario.

En todo caso, el plazo madximo para dictar este acuerdo es de 2 meses desde la fecha de apertura
del Unico sobre o del primer sobre, salvo que se hubiese establecido otro en los pliegos. De no
producirse la adjudicacion dentro del plazo sefialado, los licitadores tendran derecho a retirar
su proposicion.

La resolucion de adjudicacién debera ser motivada y se notificara a los candidatos y licitadores,
debiendo ser publicada en el Perfil de Contratante en el plazo de maximo de 15 dias naturales
desde la fecha en la que se dicte. La notificacion y la publicidad a que se refiere el apartado
anterior deberan contener la informacidn necesaria que permita a los interesados en el
procedimiento de adjudicacién la impugnacidn de la decisidn correspondiente ante el érgano
jurisdiccional competente.

En el supuesto de que se dicte acuerdo de denegacidon de la propuesta, el expediente quedara
archivado conteniendo la documentacién elaborada hasta el momento y el acuerdo del Organo
de Contratacion denegando la propuesta de adjudicacion y declarando desierto dicho
expediente.

42, FASE DE CONTRATACION

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.4 de estas Instrucciones

52, FASE DE EJECUCION Y PAGO

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.5 de estas Instrucciones

62. FINALIZACION Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

En esta fase se realizaran las actuaciones que sefalan en el punto 14.6 de estas Instrucciones
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14.2.4. Procedimiento Abierto no Armonizado

a) Ambito de aplicacién

Podra utilizarse este procedimiento en el caso de la adjudicacién de los siguientes contratos:

Tipo de contrato Valor estimado (IVA excluido, por tanto)
De servicios y suministro Superior a 100.000 euros e inferior a 221.000 euros
De obras Superior a 2.000.000 euros e inferior a 5.548.000 euros

De concesién de servicios y | Inferior a 5.548.000 euros
concesion de obras

b) Tramitacién

A los efectos de las presentes Instrucciones, la tramitacidn de este procedimiento seguird el orden de
actuaciones (fases) descrito en el apartado 14.2.3 de este documento, a excepcidon de las siguientes
caracteristicas propias:

1)

2)
3)

4)

5)

Estos procedimientos de contratacion podran ser anunciados en diarios o publicaciones de
difusion europea, adicionalmente a su publicacidn en el Perfil de Contratante, cuando el
Organo de Contratacién lo estime conveniente en funcién de su tipologia e importe.

No procederd la constitucidn de garantia provisional por parte de los licitadores.

El plazo de presentacion de proposiciones no serd inferior a 15 dias naturales, contados desde

el dia siguiente al de la publicaciéon del anuncio de licitacion del contrato en el Perfil de

Contratante. En los contratos de obras y de concesion de obras y concesién de servicios, el

plazo serd, como minimo, de 26 dias naturales.

La valoracién de ofertas se realizara por el Comité de Expertos, cuya designacion y composicion

se describe en el punto 8 de estas Instrucciones.

Cuando se contemplen criterios de adjudicacion cuya cuantificacién dependa de un juicio de

valor, las ofertas serdn presentadas en 3 sobres que deberan contener lo siguiente:

- Sobre n9. 1: Documentacién administrativa. Este sobre contendrd la documentacién para
contratar, entre la que se encuentra los datos del licitador, el DEUC, el compromiso de
constitucién de unién temporal de empresarios (UTE), en su caso, declaracidon de
pertenencia a grupo empresarial y otros documentos que puedan establecerse en los
pliegos.

- Sobre n2. 2: La memoria técnica (en su caso) y la informacidn relativa a los criterios de
adjudicacion sujetos a juicio de valor.

- Sobre n2 3: La informacién sobre los criterios de adjudicacién sujetos a valoracion
mediante férmulas, entre los que se encuentran los criterios de calidad basados en
féormulas y la oferta econdmica.
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6) Los tramites que se seguirdn una vez presentadas las ofertas seran los siguientes:

Apertura del sobre n2 1

Una vez transcurrido el plazo de presentacién de ofertas, las cuales se recibiran mediante la
plataforma IThid, el Secretario de la Mesa de Contratacidn procederd a la apertura de los sobres
en el lugar y fecha sefialadas en el anuncio de licitacidn, verificdAndose que consta toda la
documentacion requerida para la validez de las propuestas.

En todo caso la apertura de las proposiciones deberd efectuarse en el plazo maximo de 20 dias
naturales contados desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar las mismas. Si la
proposicién se contuviera en mas de un sobre, de tal forma que éstos deban abrirse en varios
actos independientes, el plazo anterior se entendera cumplido cuando se haya abierto, dentro
del mismo, el primero de los sobres que componen la proposicién.

Abierto el primer sobre, y si valorada la documentacién se observan deficiencias materiales
subsanables en las ofertas, el Secretario de la Mesa de Contratacion enviara comunicacion ITbid
al candidato o candidatos cuyas ofertas presenten dichas deficiencias con el fin de que sean
subsanadas en el plazo de 3 dias naturales desde la recepcién de la comunicacion,
entendiéndose que desisten de sus ofertas en el caso de que no las presenten subsanadas en
dicho plazo.

Si no se hubiera recibido ninguna oferta, el Secretario de la Mesa de Contratacién o, en su
defecto, el Organo Proponente elevard informe sobre dicha circunstancia al Organo de
Contratacién para que éste dicte declaracion de expediente desierto y acuerdo de archivo del
mismo, en el que se incluira la documentacion elaborada hasta el momento, junto al citado
informe.

Admisidn a la licitacion, apertura del sobre n2 2 y valoracién de las propuestas.

La Mesa de Contratacion se reunira en la fecha y lugar indicada en el anuncio de la licitacién
publicado en el Perfil de Contratante para el acto de apertura del sobre n2 2. Este plazo no podra
ser superior a 7 dias naturales a contar desde la fecha de apertura del sobre n? 1.

El acto se iniciara con un pronunciamiento expreso sobre la calificacion de las proposiciones
efectuadas por la Mesa de Contratacién, identificando las admitidas a licitacidn, las rechazadas
y en este caso, las causas de su rechazo, dando traslado a los interesados denegados
indicandoles los medios de impugnacidon de la decisién correspondiente ante al dérgano
jurisdiccional competente.
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Posteriormente, la Mesa de contratacion remitira las propuestas admitidas a licitacion al Comité
de Expertos, cuya designacién y composicion se describe en el punto 8 de estas Instrucciones,
para que realice la correspondiente valoracidn, la cual deberd ser realizada en un plazo no
superior a 7 dias naturales desde la fecha de apertura del sobre n?. 2.

La Mesa de Contratacién revisara este informe técnico, asi como el resto de los informes
técnicos que considere precisos y realizard la valoracién de las distintas proposiciones
clasificandolas en orden decreciente de valoracion con arreglo a los criterios expresados en los
pliegos.

Este resultado no se hara publico hasta la apertura del sobre n2 3.

En el caso de que el procedimiento de adjudicacion se articule en varias fases, se indicara
igualmente en cuales de ellas se irdn aplicando los distintos criterios, estableciendo un umbral
minimo del 50 por ciento de la puntuacién en el conjunto de los criterios cualitativos para
continuar en el proceso selectivo.

Se excluira del procedimiento de licitacién a aquellos licitadores que incorporen en el sobre n2
2 documentacion que deba ser objeto de evaluacion posterior (sobre n2 3).

De todo lo actuado conforme a los apartados anteriores, se dejara constancia en las actas
correspondientes en las que se reflejara el resultado del procedimiento y sus incidencias.

Apertura del sobre n2 3 y clasificacion de las ofertas

La Mesa de Contratacidon se reunira en la fecha y lugar indicada en el anuncio de la licitacién
publicado en el Perfil de Contratante para el acto publico de apertura del sobre n? 3.

El acto comenzard con la lectura del resultado de la valoracién del sobre n.2 2 realizada por el
Comité de Expertos de acuerdo con los criterios de juicio de valor, identificando las ofertas
admitidas a licitacidn, las rechazadas y, en este caso, las causas de su rechazo.

A continuacién, la Mesa de Contratacion procedera a la apertura de los sobres que
corresponden a esta fase (que contendran en cualquiera de los casos la documentacién que
deba ser valorada conforme a criterios cuantificables mediante la mera aplicacién de férmulas),
la documentacion contenida en este sobre sera evaluada conforme a los criterios expresados
en los pliegos y se dara lectura a las ofertas econdmicas.

De todo lo actuado conforme a los apartados anteriores, se dejard constancia en las actas
correspondientes en las que se reflejara el resultado del procedimiento y sus incidencias

Tras dicho acto publico, en la misma sesidn, la Mesa de Contratacidn procedera a:
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19) La exclusién de las ofertas que no cumplan los requerimientos de los pliegos.

El acto de exclusién de un licitador serd notificado a éste, con indicacién de los medios de
impugnacion de dicha decision.

29) La clasificacion de las ofertas adjudicables, por orden decreciente.

392) En caso de empate de entre ofertas, se tendran en cuenta los criterios de desempate
establecidos en los pliegos o, en su defecto, los establecidos en el articulo 147.2 de la LCSP.

49) Realizar la propuesta de adjudicacion a favor del candidato con mejor puntuacion.

59) Comprobar en el ROLECE que la empresa propuesta como adjudicataria esta
debidamente constituida, que el firmante de la proposicidn tiene poder bastante para
formular la oferta y que no esta incursa en ninguna prohibicién de contratar.

62) La Mesa de Contratacion requerira a la empresa que ha obtenido la mejor puntuacion
mediante comunicacion electrdnica, para que, dentro del plazo de 10 dias habiles, a contar
desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento, presente la
documentacion que acredite la informacion declarada en el DEUC. Ademas, le requerira
que constituya la garantia definitiva, asi como para que aporte el compromiso al que se
refiere el articulo 75.2 de la LCSP y la documentacion justificativa de que dispone
efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la
ejecucion del contrato conforme al articulo 76.2 de la LCSP.

7) El plazo maximo para dictar el acuerdo de adjudicacidn es de 2 meses desde la fecha de apertura
del primer sobre, salvo que se hubiese establecido otro en los pliegos. De no producirse la
adjudicacion dentro del plazo sefialado, los licitadores tendrdn derecho a retirar su proposicién.

14.2.5. Procedimiento Abierto Armonizado

a) Ambito de aplicacion

Podra utilizarse este procedimiento en el caso de la adjudicacién de los siguientes contratos:

Tipo de contrato

Valor estimado (IVA excluido, por tanto)

De servicios y suministro

Igual o superior a 221.000 euros

De obras

Igual o superior a 5.548.000 euros
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De concesién de servicios y | Igual o superior a 5.548.000 euros
concesiéon de obras

b) Tramitacién

A los efectos de las presentes Instrucciones, la tramitacidn de este procedimiento seguird el orden de
actuaciones (fases) descrito en el apartado 14.2.3 de este documento, y especificamente en lo que
respecta a la presentacién y apertura de sobres a lo descrito en el apartado 14.2.4 de este documento,
a excepcion de las siguientes caracteristicas propias:

1) El Organo de Contratacién podra publicar un anuncio de informacién previa con el fin de dar
a conocer los contratos de obras, suministros o servicios sujetos a este procedimiento de
contratacion.

2) Estos procedimientos de contratacién podran ser anunciados en diarios o publicaciones de
difusién europea, adicionalmente a su publicacidon en el Perfil de Contratante, cuando el
Organo de Contratacién lo estime conveniente en funcién de su tipologia e importe.

3) El plazo de presentacién de proposiciones no serd inferior a 35 dias naturales, para los
contratos de obras, suministros y servicios, y de 30 dias naturales para las concesiones de
obras y servicios, contados desde el dia siguiente al de la publicacién del anuncio de licitacion
del contrato en el Perfil de Contratante.

4) Lavaloraciéon de ofertas se realizara por el Comité de Expertos, cuya designacion y composicion
se describe en el punto 8 de estas Instrucciones.

14.3. Tramitacion de urgencia

Podran ser objeto de tramitacién urgente los expedientes correspondientes a los contratos de
suministro, obras y concesion de obras cuya celebracidn responda a una necesidad inaplazable. A tales
efectos el expediente debera contener acuerdo de la declaracién de urgencia adoptado por el Organo
de Contratacién, debidamente motivada.

Los expedientes calificados de urgentes se tramitaran siguiendo el mismo procedimiento que los
ordinarios, con las siguientes especialidades:

a) Acordada la apertura del procedimiento de adjudicacidn, los plazos establecidos en estas
Instrucciones para la licitacion, adjudicacién y formalizacion del contrato se reducirdn a la
mitad, con las siguientes excepciones:

- En los casos de declaracidn de urgencia del expediente de contratacion en el que el
procedimiento de adjudicacién utilizado sea el procedimiento abierto simplificado o el
simplificado abreviado, no se producird la reduccidn de plazos sefialada.

- Tampoco se reducird el plazo general maximo de 15 dias habiles para la formalizacion del
contrato.
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b) El Organo de Contratacidn podra fijar otro plazo para la presentacién de proposiciones en el
Procedimiento Abierto Armonizado que no serd inferior a 15 dias naturales contados desde la
fecha del envio del anuncio de licitacién. El plazo de inicio de la ejecucién del contrato no podra
exceder de un mes, contado desde la formalizacidon.

c) No serdn objeto de tramitacidn urgente los expedientes correspondientes a los contratos de
servicios.

14.4. Formalizacion de los contratos

Con caracter general, la formalizacién del contrato deberd efectuarse no mas tarde de los 15 dias
habiles siguientes a aquel en que se realice la notificacion de la adjudicaciéon a los candidatos y
licitadores.

No obstante, lo anterior, se presentan las siguientes excepciones y particularidades:

1) Enlos casos de adjudicacion de un contrato mediante Contratacién Menor se podra prescindir
de la firma de un contrato en si mismo si asi lo acuerda expresamente el Organo de
Contratacidn, bastando la firma de conformidad de la factura expedida por el contratista que
reldna todos los requisitos legalmente exigidos para su validez. En todo caso, la factura debera
tener como minimo el siguiente contenido:

- Numeroy, en su caso, serie de la factura. La numeracién de las facturas sera correlativa.

- Nombre y apellido o denominacidn social, nimero de identificacion fiscal y domicilio del
contratista.

- Denominacién social de FUNDACION CAJAMAR, con su domicilio y el nimero de
identificacion fiscal.

- Descripcion del objeto del contrato.

- Precio del contrato.

- Lugary fecha de su emision.

- Firma del representante legal de FUNDACION CAJAMAR que acredite la conformidad.

- En caso de cofinanciacidn, es necesario indicar el origen de los fondos.

2) En el Procedimiento Simplificado Abreviado, la formalizacién del contrato podra efectuarse
mediante la firma de aceptacion por el contratista de la resolucion de adjudicacion.

Con caracter general, la formalizacidn de los contratos debera publicarse en el Perfil de Contratante,
junto con el correspondiente contrato, en un plazo no superior a 15 dias naturales tras el
perfeccionamiento del contrato. Cuando el contrato esté sujeto al Procedimiento Abierto no
Armonizado o Armonizado, el anuncio de formalizacién podra ser publicado, si asi lo decide el Organo
de Contratacion, en diarios o publicaciones de difusién europea.
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El contenido y la duracién de los contratos adjudicados se regulan en los puntos 10 y 11 de estas
Instrucciones. A cada contrato se le asignara un nimero interno de identificacion.

En todo caso el contratista adjudicatario deberd cumplir con los requisitos de homologacién como
proveedor de Cajamar Caja Rural, Sociedad Cooperativa de Crédito requeridos en estas Instrucciones.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado se le exigira el importe del 3% del presupuesto base de licitacidn, IVA excluido, en concepto
de indemnizacidn, que se hara efectivo en primer lugar contra la garantia definitiva, si se hubiera
constituido.

En este caso, el contrato se adjudicara al siguiente licitador por el orden en que hubieran quedado
clasificadas las ofertas, previa presentaciéon en forma y plazo de la documentacién requerida a todo
adjudicatario segun el procedimiento de contratacién del que se trate, resultando de aplicacién el
plazo general de formalizacién del contrato desde la fecha de notificacidn al nuevo adjudicatario.

Si las causas fueran imputables a la FUNDACION CAJAMAR, se indemnizard al contratista de los dafios
y perjuicios que la demora le pudiera ocasionar.

14.5. Ejecucién y pago

Una vez formalizado el contrato en los términos expuestos en el apartado anterior, se procederd a su
ejecucién y pago de contraprestacion (previa tramitacién interna contable y fiscal de la FUNDACION
CAJAMAR) segun las condiciones recogidas en dicho contrato.

El Organo de Contratacién podra designar un responsable del contrato con la funcién de supervisar su
ejecucién y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias para asegurar la correcta
ejecucién de la prestacion que constituye su objeto. El ejercicio de esa funcion podra atribuirse a una
persona fisica o juridica, vinculada a la FUNDACION CAJAMAR o ajena a ella; en este ultimo caso, su
designacién requerira de la celebracion del oportuno contrato de servicios.

14.6. Finalizacion y archivo del expediente

Toda la documentacion que sea generada para cada procedimiento de contratacion segun lo descrito
en estas Instrucciones, en cualquier estado de desarrollo de sus fases, quedard archivada en la
FUNDACION CAJAMAR junto al correspondiente expediente de contratacion a los efectos justificativos
oportunos.

TiTULO IV.- DESISTIMIENTO Y MODIFICACION

15. DECISION DE NO ADJUDICAR O CELEBRAR EL CONTRATO Y DESISTIMIENTO
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El Organo de Contratacién podra: (i) decidir no adjudicar o celebrar el contrato, siempre antes de su
formalizacién, por razones debidamente justificadas en el expediente; 6 (ii) desistir del procedimiento
de adjudicacién por concurrir una infraccidén no subsanable de las normas de preparacidn del contrato
o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacién.

La decision anterior se notificara a los candidatos o licitadores.

La decisién de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento no comportan por si mismos
ninguna responsabilidad de la FUNDACION CAJAMAR ante los candidatos o licitadores, salvo que ello
haya sido asumido expresamente en las invitaciones o los pliegos que hayan de regir el contrato o
documentos equivalentes.

16. MODIFICACION DE LOS CONTRATOS

Como regla general, no se admitira la modificacidn de los contratos una vez formalizados, salvo pacto
expreso entre las partes en los supuestos siguientes:

1) Que se fije en la invitacién, en los pliegos o documentacion equivalente la posibilidad de
modificar el contrato por acuerdo expreso de las partes; debiendo estar formulada la cldusula
de modificaciéon de forma clara, precisa e inequivoca y reflejar con el detalle suficiente su
alcance, limites y naturaleza. La modificacién podra, en este caso, alcanzar hasta un maximo
del 20% del precio inicial del contrato.

2) En supuestos excepcionales, ante circunstancias imprevisibles, siempre que las
modificaciones: (i) no conlleven una revisién de precios ni, asimismo, el incremento del precio
de adjudicacion; y (ii) afecten a aspectos puntuales y no sustanciales, de modo que no quepa
entender desvirtuada la concurrencia ni se altere el equilibrio econdémico del contrato en
beneficio del contratista de un modo no previsto en el contrato inicial. Igualmente, la clausula
de modificacion correspondiente debera estar formulada de forma clara, precisa e inequivoca,
y reflejar con el detalle suficiente su alcance, limites y naturaleza.

Si en cualesquiera otros supuestos distintos de los anteriores, el contrato en vigor no pudiera
ejecutarse en la forma pactada, deberd procederse a su resolucion expresa por las partes,
contempldndose esta causa de resolucién en el contrato correspondiente, y a la celebracién de otro
bajo las condiciones pertinentes, previa convocatoria, en su caso, de una nueva licitacion.

No obstante, si se produjera una demora en la ejecucion del contrato por motivos no imputables a las
partes, éstas podran acordar la ampliacion del plazo inicial de ejecucidn por un plazo que sea, por lo
menos, igual al tiempo perdido, a no ser que pidiesen otro menor.

Sin perjuicio de lo anterior, podra ser causa de resolucién del contrato el retraso en la ejecucién por
motivos imputables al contratista o a la FUNDACION CAJAMAR. El responsable del contrato emitird un
informe donde se determine este retraso del contratista para su incorporacion al expediente.
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El Organo de Contratacidn sera el competente para autorizar por parte de la FUNDACION CAJAMAR
las modificaciones, mediante acuerdo motivado, previo informe vinculante de la Unidad Técnica de la
FUNDACION CAJAMAR. debiendo formalizarse las modificaciones en adenda suscrita por las partes del
contrato y publicarse en el Perfil de Contratante.

TiTULO V.- REGIMEN DE GARANTIAS, INDEMNIZACIONES Y REGIMEN DE IMPUGNACION

17. REGIMEN DE GARANTIAS

Con caracter general no se exigira a los candidatos o licitadores la constitucién, a favor de la
FUNDACION CAJAMAR, de una garantia provisional para responder del mantenimiento de sus ofertas
o propuestas hasta la adjudicacién del contrato. No obstante, el Organo de Contratacién podra,
razonandolo debidamente en el expediente, decidir exigir la constitucién de la misma en cualquiera
de los procedimientos previstos en estas Instrucciones.

La FUNDACION CAJAMAR podra exigir al adjudicatario de un contrato la constitucién a su favor de una
garantia definitiva, en aquellos procedimientos en los que no sea exigible esa garantia segun estas
Instrucciones, para asegurar el correcto cumplimiento de las obligaciones contractuales. Las garantias
definitivas admisibles son las recogidas en el articulo 108 de la LCSP, entre las que se encuentran:

- Dep6sito en efectivo o en valores.

- Retencién en el precio del contrato.
- Aval bancario.

- Contrato de seguro de caucion.

El importe de las garantias, la forma de presentarse y el régimen de su devolucidén o cancelacion seran
establecidos en los pliegos o documentacién equivalente, atendidas las circunstancias y caracteristicas
del contrato; sin que pueda sobrepasar los limites que establecen los articulos 106.2 Y 107.2 de la LCSP,
segun el caso.

18. INDEMNIZACIONES

Los pliegos podran prever la inclusidn en los contratos de indemnizaciones para cualquiera de las
partes, junto con la resolucién de los mismos, para el caso de cumplimiento defectuoso de la
prestacion objeto del contrato en cuestion o para el supuesto de incumplimiento por cualquiera de las
partes de los compromisos o de las condiciones especiales de ejecucion del contrato que se hubiesen
establecido. Estas indemnizaciones deberan ser proporcionales a la gravedad del incumplimiento y las
cuantias de cada una de ellas no podran ser superiores al 10 por ciento del precio del contrato, IVA
excluido, ni el total de las mismas superar el 50 por ciento del precio del contrato.
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Igualmente, los pliegos podran prever indemnizaciones para el caso de demora de la ejecucion del
contrato, que podran ser distintas a las indicadas anteriormente, atendiendo a las especiales
caracteristicas del contrato, si se considera necesario, con o sin resolucién del contrato.

Las indemnizaciones para la FUNDACION CAJAMAR se haran efectivas primeramente mediante
deduccidn de las cantidades que, en concepto de pago total o parcial, deban abonarse al contratista o
sobre la garantia que, en su caso, se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de los
mencionados pagos.

19. CARACTER PRIVADO DE LOS CONTRATOS Y REGIMEN DE IMPUGNACION.

Segun lo indicado anteriormente en este documento, los contratos suscritos por la FUNDACION
CAJAMAR sujetos a las presentes Instrucciones tendrdn cardcter privado y, por lo tanto, estan
sometidos al derecho privado para todo lo relacionado con sus efectos, cumplimiento y extincién.

La resolucién de controversias derivadas del contenido del presente documento se verificard conforme
a la normativa aplicable en el orden jurisdiccional civil, sin perjuicio de las indicaciones que puedan
constar en normas concretas aprobadas.

TITULO VI.- OTRAS DISPOSICIONES
20. DISPOSICION FINAL PRIMERA

Las presentes Instrucciones han sido aprobadas por el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR y surtirdn
efectos desde su publicacién en el Perfil de Contratante.

Las presentes Instrucciones han sido objeto de aprobacion por parte del Patronato de la
FUNDACION CAJAMAR en su sesion del dia 18 de febrero de 2020, estando vigentes en su
integridad, y sin que ningin acuerdo o documento posterior modifique, altere, restrinja o
complemente su contenido. El presente documento ha sido visado por el Secretario del Patronato
a todos los efectos, y como reproduccion literal del original que consta como Anexo al Acta de la
citada sesion.

D. Jose Manuel Mordn Martin

Secretario
Patronato FUNDACION CAJAMAR
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ANEXO - GLOSARIO

TERMINO CONCEPTO

MESA DE CONTRATACION Profesionales expertos en el dmbito de la contratacién
correspondiente, que prestan asistencia al Organo de
Contratacion.
Compuesta por un presidente, un secretario y, al menos,
dos vocales, que son designados por el Organo de
Contratacion, sin que el Organo Proponente del contrato
y/o quienes hubiesen participado en la elaboracién de la
documentacion técnica de la licitacion puedan formar
parte de la misma.

UNIDAD TECNICA Compuesta por al menos 2 miembros adscritos a la

FUNDACION CAJAMAR, que desempefien actividades
relacionadas con la materia objeto del contrato o que
participen directamente en la tramitacion del
procedimiento del que se trate.
Facilitara a la Mesa de Contratacién cuantos informes le
sean solicitados, cuando para la valoracién de las
proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos al del precio.

COMITE DE EXPERTOS Compuesta por al menos 3 profesionales, que no formen
parte del Organo Proponente del contrato ni hayan
participado en la redaccion de su documentacién técnica.
Facilitara a la Mesa de Contratacién cuantos informes le
sean solicitados, cuando para la valoracién de las
proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios
distintos al del precio.

VALOR ESTIMADO Importe total, excluyendo el IVA, pagadero por la
prestacion a contratar, incluidas sus prérrogas.

P&gina 55 de 56

La Incubadora de Empresas de Alta Tecnologia especializada en la Innovacion Tecnoldgica y Gestion Sostenible del Agua estd cofinanciada
por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) dentro de su Programa Operativo Plurirregional de Espafia 2014-2020.

UNA MANERA DE HACER EUROPA



es FUNDACION INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION
B’ Cajamar

Aprobadas por el Patronato de la FUNDACION CAJAMAR
en fecha 18 de febrero de 2020

PRESUPUESTO BASE DE Limite maximo de gasto que en virtud del contrato puede
LICITACION comprometer el Organo de Contratacion, incluido el IVA.
PERFIL DEL CONTRATANTE Espacio de la pagina web de la FUNDACION CAJAMAR

(http://www.fundacioncajamar.com/perfildelcontratante)
en el que se agrupa la informacién y documentos relativos
a su actividad contractual para el Proyecto IAT al objeto de
asegurar la mayor difusion, transparencia y acceso publico
a los mismos.

IThid Plataforma habilitada en la siguiente direccion web
(https://cajamar.itbid.org/), al efecto de tramitar por
medios electrdnicos los procedimientos de contratacion
correspondientes con los candidatos.

HOMOLOGACION EN ITbid Los candidatos deberan acreditar, en el momento de
presentacion de las ofertas, que se encuentran
previamente homologados en IThid o, en su defecto,
presentar el resguardo de haber solicitado Ia
homologacion en el plazo maximo de 15 dias naturales,
desde la presentacion de la oferta. De lo contrario,
guedaran excluidos de la licitacidn.

LICITACIONES DE VALOR No serd precisa la homologacién de los candidatos en ITbid
ESTIMADO INFERIORES A500 € para las contrataciones de valor estimado (IVA excluido,
por tanto) inferiores a 500 euros.

LOTES Divisién del objeto del contrato en distintas partes,
mediante la realizacidn independiente de cada una de
ellas. Fraccionamiento que tendra lugar cuando la
naturaleza o el objeto del contrato lo permitan.
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